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DEL-ALFOLDI KISTERSEG TOBBCELU TARSULASA
OVODAL BOLCSODEI ES MINI BOLCSODEI

2026/2027. NEVELESI EV MUNKATERVE

ALTALANOS ADATOK
| OVODA NEVE DEL-ALFOLDI KISTERSEG TOBBCELU
TARSULASA OVODAI, BOLCSODEI ES
' MINI BOLCSODEI

CIME 6763 Szatymaz, Jozsef A.u.1-3.
TELEFONSZAM (mobil, vezetékes) 62/283-114 |
E-MAIL ovoda@szatymaz.hu
TAGOVODA VEZETO NEVE Marétiné Balogh Zita
OVODAPEDAGOGUSOK 1716
LETSZAMA
FEJLESZTO PEDAGOGUS 16
PEDAGOGIAI MUNKAT 12 £6
KOZVETLENUL SEGITOK
LETSZAMA,
OVODATITKAR
TAKARITO/UDVAROS 115
BEIRATOTT GYERMEKEK 188 £
LETSZAMA




MUKODESI TERV

L.1. CSOPORTBEOSZTAS

r A csoport Gyermekek | Csoport Pedagogusok neve Dajka neve
fantdzia létszama tipusa
megnevezés | (f6)
€
1 | Méhecske 21 kiscsoport | Szaboné German Maria Szentgyorgyi Eva
Mészaros Melinda
2 | Kisvakond 19 kiscsoport | Géczi Anett Kovécs Janosné
Banfi Bacskai Elizabet
3 | Halacska 28 k6zéps6 Ujvariné Koénya Erika Adanyi Ilona
csoport Téth Molnarné Papp
Doéra
4 | Madarka 26 nagycsoport | Fiilsp Laura Németh Attilané
Bakos Jozsefné Sziics
Teca
5 | Nyuszi 23 vegyes Kopasz Gyoéngyi Szdke Pélné
csoport Magdolna
Ale-Szilagyi Anett
6 | Siini 23 k6zépsd- | Dohar Magdolna Gerané Adém
nagycsoport | Horvath Dominika Loredana
7 | Cica 21 nagy-k6zépsé | Pakatyillané Otott Szabd Adrienn
csoport Mariann
P4l Maria
8 | Bagoly 27 kiscsoport | Szab6 Fanni Kéri Laszloné
Kovécs-Boérdcz Maria




1.2. ALKALMAZOTTAK OVODA SZINTU FELADATAI

NEV

BEOSZTAS

FELADAT

Mar6tiné Balogh Zita

| foigazgatd

-SZMSZ szerinti feladatok koordinalasa,
- neveld munka iranyitasa, ellendrzése,

- miik6déshez sziikséges feltételek
biztositasa,

- feljitas, karbantartas koordindlasa

Dohar Magdolna

foigazgato-
helyettes

- helyettesitések

- 6vodai rendezvények szervezése
koordinalasa

-szakmai ellenérzések
-intézményi kommunikacio

- HACCEP ellenérzés, alairas

- szabadsag nyilvantartasa

Ujvariné Kénya Erika

féigazgato-
helyettes

- jegyzokonyvvezetés,

-Ovi Kréta, adatszolgaltatas, statisztika
- szakmai tovabbképzések szervezése

- 6vodai gyermek folydirat kezelés,

- 6vodai vetélkedOk szervezése,
koordinalasa

-allatbarat 6vodapedagogus
-versmondo talalkozod

- az 6voda kiemelt feladatdanak szervezési
feladatai

- munkavédelmi és tlizvédelmi

' dokumentacid vezetése

-Z:51d 6voda palyazat, kérnyezetvédelem
-jsagiras feladatainak koordinalasa

Bakos Jozsefné Szlics Teréz

6vodapedagogus

-6vodai rendezvények szervezése
koordinalasa

-szabalyzatok, dokumentumok karbantartésa,
-eszkozbeszerzes

Mészaros Melinda

6vodapedagogus

- rendezvények fotdzasa,

-6vodai rendezvények szervezése
koordinalasa,

- jeles tinnepek szervezése-

- kdrnyezetvédelem, szelektiv
hulladékgyiijtés, kapcsolattartas,

- 7Z61d dvoda palyazat, komyezetvédelem

Ale-Szilagyi Anett

ovodapedagogus

- rendezvények dokumentélésa,

- hagyomanyapolés, népszokasok
felelevenitése,

-sportnap koordinalasa

Banfi-Bacskai Elizabet

ovodapedagdgus

-Ovodai rendezvények szervezése




koordinalasa
- sportszertar, sporteszk$z6k rendben tartisa
- sportnap koordinalasa

Kopasz Gyongyi Magdolna

6vodapedagdgus

- népi gyermekjatékok, tanc, hagyomanyok
apoldsa, hagyomanyos iinnepek szervezése,
- Dalos Pacsirta énekes talalkozo6
szervezése,

- linnepi miisorok a gvermekek részvételével

Pal Mdria

6vodapedagdgus

-6vodai rendezvények szervezése
koordinélasa-Marcius 15.

- gyermekvédelmi naplé vezetése

- kreativ, kézmiives eszk$zdk rendben
tartasa

- hagyomanyapolas, népszokasok
felelevenitése,

Fiilop Laura

6vodapedagbgus

-ovodai rendezvények szervezése
koordinalasa
- fotok készitése

Szabo6 Fanni

ovodapedagdgus

-0vodai rendezvények szervezése
koordinalasa-helyi gyermekmiisor
szervezeése

- udvari jatékellen6rzési napld vezetése
-Bozsik program koordinalasa

Szaboné German Maria

munkak&zosség-
vezetd

-6vodai rendezvények szervezése
koordinalésa

- szakmai tovabbképzések szervezése
-Mikulés iinnepség szervezése

- madarbarat 6vodai programok szervezése
- egészségvédo programok szervezése

- az Gvoda kiemelt feladatanak szervezési
feladatai

Géczi Anett

ovodapedagogus

- 6vodai szakkényvtar rendben tartisa
- 6vodai rendezvények szervezése
koordinalasa

-udvar diszitése jeles napok alkalmaval

Pakatyillané Otott Mariann

6vodapedagogus

-6vodai rendezvények szervezése
koordinalasa

- népi gyermekjatékok, tanc, hagyoményok
apolasa, hagyomanyos iinnepek szervezése,
- jeles tinnepek szervezése

-6vodai kert dpoldsanak feliigyelete

Horvath Dominika

ovodapedagogus

-6vodai rendezvények szervezése
koordinalasa

- népi gyermekjatékok, tanc, hagyomanyok
apoldsa, hagyomanyos iinnepek szervezése,
- jeles tinnepek szervezése

-Pillang6 kert 4poldsanak feliigyelete

Kovacs-Bordcz Maria

ovodapedagdgus

-0vodai rendezvények szervezése
koordinalasa
- jeles linnepek szervezése




- szakmai és gyermekkonyvek rendelése

Bori Agnes_

pedagogiai
asszisztens

- gyermekek kisérése,

- lassabban haladd, egyéni segitséget
igényld gyermekek megsegitése,

- gyerekek biztonsagos koriilményeinek
megteremtése, a balesetek elkertilésének
kivédése,

" Abrahim Zsuzsanna

pedagdgiai
asszisztens

- gyermekek kisérése,

- lassabban halado, egyéni segitséget
igényl6 gyermekek megsegitése,

- gyerekek biztonsagos koriilményeinek
megteremtése, a balesetek elkeriilésének
kivédése,

Nagy Rozsa

ovodatitkar

- az 6vodai nyilvantartasok, statisztikak
naprakész vezetése,

Gerané Adam Loredana

dajka

- az 6voda udvaranak ellen6rzése (gombak,
egyéb balesetveszélyes eszkozok
eltavolitasa),

- udvari jatékeszk6zok attorlése,

- dokumentumok szakszerii vezetése

- Palmai épiilet takaritasa és az ebédld
rendjének megdrzése

Szentgyorgyi Eva

dajka

- foépiilet ebédldjének tisztan tartdsa,

- udvari jatékeszkozok ellendrzése,
(gombak, egyéb balesetveszélyes eszkdzok
eltavolitasa),

Kéri Laszloné

dajka

- tisztitoszer felhasznaléas koordinalasa,

- udvari jatékeszk6zok ellendrzése (gombak,
egyéb balesetveszélyes eszkdzok
eltavolitasa),

-Uj épiilet tisztantartasa, helyiségek rendben
tartasa

Széke Palné

dajka

- talalokonyha rendjének megorzése,

- udvari jatékeszk6zok ellendrzése (gombak,
egy¢b balesetveszélyes eszk6zok
eltavolitasa),

- tornaszoba takaritasa,

Németh Attilané

dajka

- dokumentumok szakszeril vezetése.

- udvari jatékeszk6zok ellendrzése (gombak,
egy€b balesetveszélyes eszk$zok
eltavolitasa),

-talalokonyha miikodtetése, naprakész
dokumenticio vezetése,

-Palmai épiilet takaritdsa

Szab6 Adrienn

dajka

- f6 épiilet ebédldjének €s 61t6z0j)ének
tisztan tartasa,

- udvari jatékeszk6zok ellendrzése,
(gombak, egyéb balesetveszélyes eszk6zok
eltavolitasa),

Adanyi Ilona

| dajka

- udvari jatékeszk6zok ellendrzése,
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| (gombadk, egyéb balesetveszélyes eszkszok
eltavolitasa),
- vezetdi iroda rendben tartasa

Kovacs Janosné dajka - 16 épiilet ebédl6jének és 6l1t6z6jének
tisztan tartasa,
-logopédia €s fejleszt6 szoba takaritisa
S6sné Acs Andrea takarit - Udvari (kis) épiilet takaritasa

- Ovoda épiiletének takaritasa

- udvari jatékeszk6zok ellendrzése,
(gombaék, egyéb balesetveszélyes eszkdz5k
eltavolitasa),

1.3. HELYETTESITESI REND

A tagévoda vezeté akadilyoztatisa esetén

NEV

BEOSZTAS

Dohar Magdolna

Féigazgato-helyettes

Ujvariné Ko6nya Erika

Féigazgat6-helyettes

ll. FELADATTERV

A nevelési év elsd napja: 2026. szeptember 01.

utolsd napja: 2027. augusztus 31.

I1.1. 2026/2027. NEVELESI EV BESZAMOLOJABAN ROGZITETT
FEJLESZTESI JAVASLATOK MEGVALOSITASANAK TERVE

Détum Téma Felelos
Folyamatos A gyermekek szocidlis viselkedésének fejlesztése | Ovodapedagégusok
Folyamatos Anyanyelvi képességek fejlesztése Dohar Magdolna

Horvath Dominika
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| Evente 2
alkalommal

Fogad6orak atszervezés, sziiloi kapcesolattartas
véltozatos kommunikacios csatornak
hasznalataval

| Ovodapedag6gusok

11.2. AZ OVODAPEDAGOGUSOK FELADAI

Datum Téma Felel6s
2026. 09.15. Ovi Kréta, Csoportnapld, felvételi €s mulasztasi Ovodapedagogus
naplo kitdltése
Folyamatos Ovi Kréta, Csoportnapld, felvételi €s mulasztési Ovodapedagdgus
naplé folyamatos vezetése i
Folyamatos Pedagogiai program szerinti nevelomunka Ovodapedagbgus
végzése
2026. nov.30 Gyermeki fejlédés dokumentécidjanak vezetése Ovodapedagdgus
2027. apr.30.
Folyamatos Gyermeki fejlodésrol sziiléi taj¢koztatis Ovodapedagdgus
II/5. pont alatt | Ovodai rendezvények szervezése, lebonyolitasa II/5. pont alatt
jelolve jelolve
11.3. NEVELOTESTULET! ERTEKEZLETEK
Déatum Téma Felelds
2026.09.01. Tanévnyito értekezlet Marotiné Balogh
Zita
2027.01. Félévzaro értekezlet Marétiné Balogh
Zita
2027.06. Tanévzaro értekezlet Marétiné Balogh
Zita
I1.4. SZULOI ERTEKEZLETEK, FOGADOORAK
Détum Téma Felelos
$2026.09.14-09- Csoport sziildi értekezletek Ovodapedagégusok
17.
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2026.12. ho Fogadéérak Ovodapedagégusok
2027.01. Csoport sziiléi értekezletek Ovodapedagdgusok
2027.04. Sziil6i értekezlet iskolaba késziilok részére Taniton6
Marétiné Balogh Zita
Ovodapedag6gusok
2007.05. Fogaddorak Ovodapedagdgusok
2027.06. Leendd kiscsoportos-sziildi értekezletek Ovodapedagégusok

1.5. UNNEPSEGEK, MEGEMLEKEZESEK, RENDEZVENYEK

Datum Téma Felelos
2026. 09.17- Automentes nap Nagycsoportos
09.18. ovodapedagégusok
2026. 09.28. Sziireti mulatsag, tinchaz Kopasz Gyongyi

Horvath Dominika
Pél Maria
Mobéricz Timea
Pakattyilané Otott
Mariann
2026. 09.28- Magyar népmese napja Horvath Dominika
09.29. Gyuris Fiilop Laura
2026. 10.06. Zenei vilagnap Kopasz Gyongyi
Horvath Dominika
2026. Allatok vilagnapja-Allatvédelmi Témahetek Ujvariné Kénya Erika
10.04-t61 To6th-Molnéarné Papp
Doéra
Ovodapedagégusok
2026. 10.12. Sportnap-(csoportonként) ()vodapedagégusok
Ale-Szilagyi Anett
Toth-Molnérné Papp
Doéra
2026. 10. Egészséghét Pakatyillané Otott
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Marianna
Moricz Timea
Kovacs-Bordcz Maria

2026. 11.13.

Marton napi vigassag a sziilok segitségével

Szaboné German Maria
Mészaros Melinda
Szabd Fanni

2026. 12.07.

Mikulas véaras

Szaboné German Maria
Kovacs-Borécz Maria

2026. 12.11.

Adventi délutan

Pal Maria

Dohar Magdolna
Gyuris-Fiilop Laura
Kovacs-Borocz Maria
Ovodapedagdgusok

2026. 12.17.

Adventi diszités-Gyermekkaracsony

Géczi Anett
Ale-Szilagyi Anett

Folyamatos

Aktualis intézményi dekoralas, dekoralas
koordinalasa

Szaboné German Méria
Géczi Anett

Téth Molnarné Papp
Doéra

2027. 01.22.

Magyar kultura napja, konyvtarlatogatas

Ujvériné Kénya Erika
Dohar Magdolna
Horvath Dominika

2027. 02.09.

Ovodasok farsangja (csoportonként)

Kiszebab égetés

Ovodapedagogusok
Szabd Fanni

1 2027. 02.06.

Alapitvanyi bal

Szaboné German Maria
Dohar Magdolna
Ovodapedagdgusok

2027. 02.22.

Dalos Pacsirta népdaléneklési talalkozo

Kopasz Gyongyi
Szab6 Fanni

2027. 03.12.

Nemzeti tinnep
Részvétel a k6zségi linnepi rendezvényen

Nagycsoportos
6vodapedagdgusok

2027. 03.22-
03.23.

Viz vildgnapja

Mészaros Melinda
Ale-Szilagyi Anett
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Ovodapedagégus
2027. 03.24. Husvét (csoportonként) ()vodapedagégusok
2027. 04.06. Konyvtéarlatogatas-Gyermekkényvek nemzetkézi | Dohar Magdolna
napja Ujvériné Kénya Erika
Koltészet napja- Versmond6 taldlkoz6
2027. 05. Anyék napja (csoportonként) Ovodapedagégusok
2027 05.10. Madarak és fak napja (viragok, fak iiltetése) Szaboné Germéan Méria |
Fiilop Laura
Kovacs-Bérécz Maria
2027. 05.21. Csaladi gyereknap Dohar Magdolna
Ujvériné Kénya Erika
Ovodapedagégusok
2027.05.28. | Evzar6, ballagés Marétiné Balogh Zita
Szaboné German Maria
Géczi Anett
Pakatyillané Otott
Marianna
Moricz Timea
Pal Maria
Me¢észaros Melinda
2027. 06.04. Kornyezetvédelmi vilagnap Ovodapedag()gusok
2027.06.21. Zene vilagnapja Ovodapedagégusok
2027.07.13. Koérnyezetbarat kézlekedési eszkdzok Ovodapedagégusok
11.6. NYILT NAPOK, TERVEZETT IDOPONTIAI
Datum Csoport neve Felelos
2027.04. Méhecske csoport Szaboné German
Maria
Mészaros Melinda
2027.04. Kisvakond csoport Géczi Anett
Banfi-Bacskai
Elizabet
2027.04. Bagoly csoport Szab6 Fanni
Kovacs-Boréez
Maria
2027.04. Madarka csoport Bakos Jozsefné
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Sziics Teréz
Gyuris-Fiilép Laura

12027.04.

Nyuszi csoport Kopasz Gyongyi
Ale-Szilagyi Anett
2027.04. Siini csoport Dohar Magdolna
Horvath Dominika
2027.04 Halacska csoport Ujvériné Kénya
Erika
To6th Molnarmé Papp
Dora
2027.04. Cica csoport Pal Maria
Pakatyillané Otott
Mariann |
I1.7. BEIRATKOZAS, BEISKOLAZAS
| Déatum ' Téma Felel6s
2026.12. Iskolaérettséggel kapcsolatos jellemzések Ovodapedagégusok
dtadasa a sziilok részére
2027.04. Ovodai beiratkozas Marétiné Balogh
Zita
Dohar Magdolna
Nagy Rozsa
2027.05. Iskolalatogatas Pakattyilané Otott
Mariann
| Horvéth Dominika

11.8. AZ OVODA MENEDZSELESI TERVE

Szatymazi Gyongyvirag Bolcs6de

Hovirag Mini Bolcséde

DAKTT Ovodai, Bélcs6déi és Mini Boles6déi
Domaszéki Mini Mané Bolcsode

DAKTT Ovodai, Bolcs6déi és Mini Boles6déi
Fidka-Lak Bolcsdde

DAKTT Ovodai, Bolcsddéi &s Mini Bolcsédéi

DATUM FELADAT-TARTALOM FELELOS
folyamatos | Mi lapunk (helyi havi lap) Ovodapedagégusok havi
valtasban
Ujvariné Konya Erika
folyamatos | DAKTT Ovodai, Bolcs6déi és Mini Bélesddéi Marétiné Balogh Zita
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| Ujszentivani Tolgyfa Oyoda és Bolesode
folyamatos | Szent Istvan Katolikus Altaldnos Iskola Marétiné Balogh Zita
folyamatos | DAKTT ESZI ONO Marétiné Balogh Zita
folyamatos | Mi Ovodéank Alapitvany Szatymaz Marétiné Balogh Zita
Ujvériné Kénya Erika
folyamatos | Dank¢ Pista Faluh4z Szatymaz Marétiné Balogh Zita
11.9. NEVELES NELKULI MUNKANAPOK
DATUM | TEMAJA | FELELOS
2026.11.27. | ,,Mozgé gyermekkor” -MOE Szeged és Kémy¢ke Teriileti | Dohar Magdolna
Kor szakmai napja ‘
2026.12.12. | Mentalhigiénés nap Ujvariné Konya
Erika
2027.02.05. | Mi Ovodank Alapitvany rendezvénye Marotiné Balogh
Zita
2027.04.21 Intézményi szinti szakmai nap Marétiné Balogh
Zita
2027.05.28. | Ovodai ballagasi linnepség Pakatyillané Otott
Mariann
11.10. AZ OVODAI TERVEZETT ZARVATARTASOK
2027.08.02.-08.19. Nyari zarva tartas, karbantartas, fertétlenités Marétiné Balogh
Zita
1.11. OVODAI HITOKTATAS
RESZTVEVO FOGLALKOZASOKAT | IDOPONT MEGALLAPODAS
GYERMEKEK VEZETO NEVE IKT. SZAMA
SZAMA
munkaterv készitése | T6th Virag Anna 2026.09-2027.05.
idején szervezés
alatt
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‘Kiemelt feladat

' Ovoda sajatossdga

PEDAGOGIAI TERV

A gyermekek mozgasigényének kielégitése és mozgaskoordina-
cigjuk fejlesztése soran olyan jatékos, élményalapu tevékenysé-
gek szervezése, amelyek lehetdséget teremtenek a természeti
kornyezet kézvetlen megfigyelésére és felfedezésére. A digitalis
eszk6zok tudatos és életkornak megfeleld alkalmazasaval gazda-
gitjuk a mozgasos jatékok élményét (pl: zenére térténd torna),
elésegitve a gyermekek aktiv tapasztalatszerzését, felfedezotevé-
kenységét, kreativitasat és problémamegoldé gondolkodéasanak

fejlodését.

Ovodank kiemelt figyelmet fordit a gyermekek mozgasénak, ter-

mészet iranti érdekl6désének és digitalis kompetenciainak jaté-

kos, élményalapu fejlesztésére. Fontosnak tartjuk, hogy a gyer- |
mekek a természetes kérnyezetben szerzett kézvetlen tapasztala-

tokon keresztiil fedezzék fel a koriil6ttiik 1évo vilagot, mikdzben

valtozatos mozgasos tevékenységekben vehetnek részt.

I11.1. A KIEMELT FELADAT MEGVALOSITASAVAL
KAPCSOLATOS PROGRAMOK, ESEMENYEK

DATUM TARTALOM | FELELOS
szeptember | Automentes vilagnap-védjiik a Géczi Anett
kornyezetiinket Dohar Magdolna
Népmese vilagnapja-allatok a mese P4l Maria
vilagaban Mészaros Melinda
Ovodakert Projekt menedzselése Horvath Dominika
Latasfogyatékos ember minden Ujvariné Kénya Erika
napjainak megismerése Pakatyillané Otott
Mariann
oktober Zenei Vilagnap, Allatok vildgnapja Kopasz Gyongyi
Allatvédelmi Témahetek, Ujvariné Kénya Erika
Madarmegfigyelési vilagnap Szaboné German Maria
Madérgyiirizés Szalakdta Kézpont Dohar Magdolna
Téth-Molnarné Papp Dora
januar Magyar kulttira napja | Ujvariné Koénya Erika
Kovécs-Borocz Maria
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marcius A viz vilagnapja Mészaros Melinda
Ale-Szilagyi Anett

aprilis Fold napja Dohar Magdolna
Pél Maria

majus Madarak és fak napja Szaboné German Méria
Fiil6p Laura

junius Ko6myezetvédelmi vilagnap Ujvariné Kénya Erika

I11.2. SAJATOS NEVELESI IGENYU GYERMEKEK ADATAI,
ELLATASUK MODJA

Fejlesztést végz6 pedagdgus neve: Papné Dancsé Gabriella

Téth Diana
Név Diagnézis Fejlesztési feladat |
1.C.A. Kevert specifikus fejlodési | Mozgas, figyelem,
zavar emlékezet, vizualis
részképességek, térbeli, id6i
t4jékozodas, testtudat,
orientacios készség, beszéd
és nyelvi készségek,
gondolkodas miiveleteinek
alkalmazisa  matematikai
készségek, altalanos
tajékozottsdg,  személyére
vonatkoz6 ismeretek
kérének bévitése,
Onbizalom, onértékelés
fejlesztése, sikerélmények
| biztosftisa
2.F.A. Kevert specifikus fejlodési | komplex gyogypedagégiai
zavar. fejlesztés, logopédiai terapia
3.VSR. Erzékszervi fogyatékossdg | Komplex-hallas- nyelv-
. (hallas cstkkenés) beszédfejlddés, mozgas
fejlesztés
4.P.N. Kevert specifikus fejlédési | Motoros készségek,
zavar nagymozgasok,
finommotorika,
. manipuldcié, oromotorika, |
kongnitiv készségek,
jatéktevékenység,  szocio-
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kommunikacios készségek,
Onellatas fejlesztése.

5.Z1L.

Kevert specifikus fejlédési
zavar

Mozgasfejlesztés, taktilis,
kinesztézias, akusztikus,
vizuélis ingerek
feldolgozasa,
megkiilonbdztetése, vizudlis
részképességek javitéasa,
akusztikus  részképességek
fejlesztése, téri, 1d6i
tajékozodas, figyelem,
emlékezet, beszéd- és nyelvi
fejlesztés, testtudat
fejlesztés, gondolkodas
miiveleteinek alkalmazasa,
grafomotoros, matematikai
készségek fejlesztése.

6.UA.Z.

Kevert specifikus fejlodési
zavar

Beszéd ¢és nyelvi készségek,
grafomotoros készségek
fejlesztése, mennyiségi
ismeretek.

7.B.K.J.

Kevert specifikus fejlodési
zavar

Mozgasfejlesztés,  taktilis, |
kinesztézias, akusztikus,
vizualis ingerek
feldolgozasa,
megkiilonboéztetése, vizualis
részképességek javitasa,
akusztikus  részképességek

fejlesztése, téri, 1d6i
tajékozodas, figyelem,
emlékezet, beszéd- €s nyelvi
fejlesztés, testtudat
fejlesztés, gondolkodas

miiveleteinek alkalmazasa,
grafomotoros, matematikai
készsépek fejlesztése.
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111.3. FEJLESZTO FOGLALKOZASON RESZTVEVO GYERMEKEK
ADATAI, FEJLESZTESI IGENYUK

Fejlesztést végz6 pedagogus neve: Foldhaziné Szabé Csilla fejleszté pedagdgus

Név Diagnoézis Fejlesztési feladat
1. KN. Beilleszkedési, tanulasi, Mozgésfejlesztés-nagymozgas,
magatartasi nehézséggel kiizd beszéd és nyelvi készégek
fejlesztése.
2. K.GY. Beilleszkedési, tanulasi, Figyelem, koncentracio, komplex
magatartasi nehézséggel kiizd nyelvi képességek, kifejez6
beszéd, grammatika, fonoldgiai
tudatossag, orientacio,
grafomotorika.
3. N.SZ. Beilleszkedési, tanulasi, Kategorialis gondolkodasa,
magatartasi nehézséggel kiizd figyelemkoncentraci6ja,
nagymozgas, egyensily,
finommotorika, grafomotorika
terén meger0sités.
4. K.D.L Beilleszkedési, tanuldsi, Nagymozgasok tigyesitése,
magatartasi nehézséggel kiizd alapmozgasok koordinacidjanak
javitasa, egyensily fejlesztése,
testkép, testfogalom, testséma
5. M.B.N. | Beilleszkedési, tanulési, Grafomotorika, orientacids
magatartasi nehézséggel kiizd képességek, bal-jobb
differencialas, beszédértés,
beszédészlelés, auditiv emlékezet
terén tapasztalhato nehézség.

21



. TOVABBKEPZESEK

IV.1. OVODAPEDAGOGUSOK

DATUM TARTALMA FELELOS

2026.10. Bemutaté foglalkozasok szervezése, Szaboné German Maria
latogatasa

2026.11.27. | Oszi tudasnap Marétiné Balogh Zita
Szakmai tanacskozas
A Magyar Ovodapedagogiai Egyesiilet
szervezésében

2027.04. Bemutat6 foglalkozasok szervezése, Szaboné German Maria
latogatasa

2027.04. Tavaszi tudasnap szervezése, témajanak Marétiné Balogh Zita
kijelslése folyamatban Szabéné German Maria

IV.2.TECHNIKAI DOLGOZOK

DATUM | TARTALMA FELELOS
2026.11.27. | Oszi tudésnap Szaboné German Maria
2026.04.21. | Tavaszi tudasnap Szaboné German Méria
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V. PARTNERKAPCSOLATOK

V.1.SZULOKKEL
DATUM TEMAIJA FELELOS
2026.09.01. - 2026/2027-es nevelési év, Marétiné Balogh Zita

L. félév feladatainak megbeszélése

2026.09. - Sziildi szervezet megvalasztasa Marétiné Balogh Zita

2026.09. Szill6i Forum kiscsoportos gyermekek | Marétiné Balogh Zita
sziilei részére Meghivott pszicholégus

2026.09. - Sziiléi elvarasok mérése belépéskor Marotiné Balogh Zita

2026.09. - Csoport szintfi sziil6i értekezletek: Csoportvezet 6vondk
nevelési év meginditasival kapcsolatos
feladatok

2026.10. - Fogdpolasi eléadas a sziil6knek Kopasz Gydngyi

2026.10. - Sziil6i szervezet képviseldinek foruma | Marétiné Balogh Zita

2026.11.08. - Marton napi vigassag-Kézmiives Dohar Magdolna
foglalkozas a sziilok részvételével Szab6 Fanni

2026.11. Sziiléi Férum nagycsoportos Marétiné Balogh Zita
gyermekek sziilei részére Meghivott pszicholégus

2026.12.11. | - Adventi délutén a sziilok részére Pal Maria

2027.01. - Az 1. félév feladatainak értékelése, Marétiné Balogh Zita
II. félév ismertetése Csoportvezet 6vondk |

2027.04. Koltészet napja-Versmondé talalkozo Dohar Magdolna

Ujvériné Konya Erika

2027.02. - Sziiléi szervezet foruma Marétiné Balogh Zita

2027.05. - Ovoda viragositasa a sziilék Csoportvezet6 6vondk
részvételével ]

2027.05. - IL félév feladatainak értékelése, nyari | Marétiné Balogh Zita
nyitvatartas Csoportvezeté 6vondk

2027.05. - Sziil6i elégedettség mérés kilépéskor | Marétiné Balogh Zita
(iskolaba mend csoportok)

2027.05.21. - Gyermeknap a sziilok részvételével Marétiné Balogh Zita
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V.2. OVODAPEDAGOGIAI PARTNEREKKEL (kistérségi,
orszagos, kiilfoldi)

DATUM

TEMAJA FELELOS
2026.11.27. Oszi tudésnap Szabéné
German Mdria
2027 tavasza Ovodalatogatas, kapcsolattartds méas megyék Dohar Magdolna
szakembereivel

V.3. KULSO PARTNEREKKEL — EGESZSEGUGYI (6voddskor
el6tti, orvos, szakszolgalat, nevelési tanacsado, stb.)

| DATUM TEMAJA FELELOS |
| 2026.08.27. | Munkavédelmi-, tiizvédelmi oktatas Marétiné Balogh Zita |
2026.09.25. | Foglalkozas egészségiigyi vizsgalat Marétiné Balogh Zita
2026.10. Adatvédelmi tajékoztatas az intézmény dolgozoi Marétiné Balogh Zita
részére
2026. 10. Egészséghét keretében fogaszati szlirbvizsgalat, Pakatyillané Otott
vetélkedd. Gyermekorvos- védond egészségligyi Mariann
felvilagosito eldadésa. - _
2026. 11. - Iskola alkalmassagi vizsgalat 1atas, hallas, testi- Marétiné Balogh Zita
fizikai allapot felmérés. Probléma esetén
szakorvoshoz utalas.
- Esetmegbeszélések.
2026.12. - Szakszolgalat, Nevelési tanacsado vizsgélatok Maroétiné Balogh Zita
Csoportvezetd
6vondk
2027.02. - Szlirdvizsgalat minden csoportban Marétiné Balogh Zita
Csoportvezetd
Ovondk
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V.4. KULSO PARTNEREKKEL-MUVELODES (kdnyvtar,
muzeum, stb.)

Papamaci 4rvai Kutyamenhely,

Tappancs Alapitvany

Macska Zsuzsanna-vakvezet6 kutya
Diszmadartenyésztdk és Természetvédok H-21
Egyestilet-Bencsik Dominik

Dr. Varga Andrea Vezér Allatorvosi Kézpont
Szalako6ta Kézpont Sandorfalva

Szatymazi Lovasudvar

Gasztonyi Déniel Solymasz Egyesiilet
F6ldon Szarnyakon- Madérsuli
Téth-Molnarné Papp Déra-terapids kutya
(Kordstoroki Ebtanoda Kutvasport Egyesiilet

DATUM TEMAJA | FELELOS

2026.09. Szegedi Vadaspark Csoportvezetk

2026.09. Kényvtarlatogatasok Ovodapedagégusok
Somogyi és Szatymazi Konyvtar

2026.09. Mora Ferenc Miizeum Géczi Anett

2026.09-10. | Kutyaval Egy Mosolyért Alapitvéiny Ujvériné Konya Erika

Toth-Molnarné Papp
Déra

V.5. ISKOLAVAL

DATUM TEMAJA FELELOS
2026.10. Az elmult év nagycsoportosainak meglatogatésa. | Pal Maria
Ovodapedagogusok latogatasa az elsd osztalyban. | Pakattyilané Otott
Mariann
Dohar Magdolna
Horvath Dominika
2027.05. | 1.o. neveldk tajékoztatéja az iskoldba késziils Taniték
gyermekek sziileinek az iskoldba 1épés Marétiné Balogh Zita
teend6ir6l.
2027.05. Gyermekek latogatasa az iskolaba, ismerkedés az | Géczi Anett
iskolai kdrnyezettel. Moricz Timea
| P4l Maria
Pakattyilané Otott

Mariann Szabéné
German Miria
Mészaros Melinda




VI.

FEJLESZTESI TERV

VI.1. SZEMELYI FELTETELEK

Kollegan6k munkajanak segitése vizsgajuk elokészitésében.
Kivant fokozat elérése: Kovacs-Bordcz Maria PED.II
Ujvariné Kénya Erika Mesterfokozat-megnjito

V1.2. TARGYI FELTETELEK

Csoportszoba felgjitas
Gyermek jatszoudvar keritése megrongalodott (fa €s dr6théld), javitdsa sziikséges.
Jatszoudvar eszkozei allagmegdvasa, karbantartasa sziikséges.

Gyermekek részére csoportszobai jatékeszkozok vésarlasa.

Kis udvarba 1j jatékeszkoz telepitése

VI.3. TARGYI FEJLESZTESI TERV

TERULET FEJLESZTES
jatszoudvar kerités, udvari jatékeszkdzok
csoportszoba jatékfeijlesztés -

VII.

Vil.1. OVODAPEDAGOGUSOK

VEZETO!I ELLENORZESI TERV

DATUM TEMAJA HELYE FELELOS
2026.09.30. | Csoportnaplok, Felvételi és DAKTT Ovodai Marétiné
mulasztasi naplok kitdltése Bolcs6déi és Mini | Balogh Zita
Bolcs6déi
Szatymazi
Barackvirag
Ovoda ._
folyamatos Ovi Kréta- Csoportnapldk, gvermek | DAKTT Ovodéi | Mar6tiné
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| { jelenléti iv folyamatos vezetése

folyamatos

/

Pedagégiai program szerinti
nevelémunka végzése

Boles6déi és Mini
Bolesodéi
Szatymazi
Barackvirag
Ovoda

Balogh Zita 7

DAKTT Ovodai
Bolcsédéi és Mini
Boéles6déi
Szatymazi
Barackvirag
Ovoda

| Mar6tiné
Balogh Zita

2026.09.30.

Gyermekvédelmi napl6 kitsltése

2026.12.15. Iskoladrettségi sziiléi kérelmek

segitése

folyamatos | Gyermekvédelmi naplé folyamatos
vezetése

!

|

/

DAKTT Ovodsi
Bolcsédéi és Mini
Boélcsodéi
Szatymazi
Barackvirag
Ovoda

Mar6tiné
Balogh Zita

DAKTT Ovodai
Boles6déi és Mini
Bolcsédéi
Szatymazi
Barackvirag
Ovoda

DAKTT Ovodsi
Boles6déi és Mini
Bolcs6déi
Szatymazi
Barackvirag
Ovoda

2027.01.
{ 2027.05.

Gyermeki fejlodés
dokumentaciéjanak vezetése

2027.01.

|

2027.04.

Gyermeki szirévizsgalatok
megszervezése

Beiratkozas lebonyolitisa

teljesitése

folyamatos | Munkakori leirasban foglaltak

DAKTT Ovodsi
Boélcs6déi és Mini
Boles6dét
Szatymazi
Barackvirag
Ovoda

Marétiné
Balogh Zita

S

arétiné
Balogh Zita

Maré6tiné

Balogh Zita

DAKTT Ovodsi
Béles6déi és Mini
Bolesodéi
Szatymazi
Barackvirag
Ovoda

Maréting l
Balogh Zita

DAKTT Ovodai
Béles6déi és Mini
Bolesodéi
Szatymazi
Barackvirag
Ovoda

DAKTT Ovodsi
Bolcs6déi és Mini
Bolcsddéi

Marétiné
Balogh Zita

Maro6tiné
Balogh Zita




Szatymazi

Barackvirag
Ovoda
folyamatos Ovodai rendezvények szervezése DAKTT Ovodai Mar6tiné
Bolcsodéi és Mini | Balogh Zita
Bolesodéi
Szatymazi
Barackvirag
Ovoda
havonta Munkaidd nyilvantartds vezetése DAKTT Ovodai Mar6tiné
Boles6déi és Mini | Balogh Zita
Bolcsodéi
Szatymazi
Barackvirag
Ovoda
folyamatos | Gyermekekkel valo torédés, DAKTT Ovodai Mar6tiné
banasmod Bolcsédéi és Mini | Balogh Zita
Bolesddéi
Szatymazi
Barackvirag
' Ovoda
VII.2. INTEZMENY DOLGOZOI
DATUM TEMAJA HELYE FELELOS
2026.08.27. | Munkavédelmi-, tizvédelmi oktatds | DAKTT Ovodai Maré6tiné
Bolcsédéi és Mini | Balogh Zita
Bolcs6déi
Szatymazi
Barackvirdg Ovoda
2026.09.25. | Foglalkozas egészségiigyi vizsgalat DAKTT Ovodai Maroting
Bolcs6déi és Mini | Balogh Zita
Bolesdéi
Szatymazi
Barackvirag Ovoda
2026.10 Adatvédelmi képzés az intézmény DAKTT Ovodai Maréting
dolgozdi szamara Bolcsddéi és Mini | Balogh Zita
Bolesodéi Ujvériné
Szatymazi Kénya Erika
Barackvirag Ovoda
folyamatos T{z-, villdm- és érintésvédelem DAKTT Ovodai Dohar
Bolcsédéi és Mini | Magdolna
| Miiszaki berendezések (gdzkazan, | Bolcsddéi Bakos
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Barackvirig Ovoda

{ menekiilési utvonalat jelz6 lampak, Szatymazi Jozsefné
poroltd stb.) ellenérzése Barackvirag Ovoda | Sziics Teréz
folyamatos HACCP kévetelményeinek betartdsa, | DAKTT Ovodai Dohar
betartatasa Boles6déi és Mini | Magdolna
Bolesddéi
Szatymazi
Barackvirdg Ovoda
folyamatos Udvari jatékok ellenérzése DAKTT Ovodai Dohar
Bolesodéi és Mini | Magdolna
Bolcs6déi Szabo Fanni
Szatymazi

Szatymaz, 2026. szeptember 1.

Az 6voda nevelGtestiilete megismerte és elfogadta
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MUNKAKOZOSSEGI MUNKATERYV

DAKTT Ovodai, Boles6déi és Mini Boles6déi

Barackvirig Munkakozosség

2026/2027-es nevelési év

A munkakozosség kiemelt szakmai terlilete:

A gyermekek mozgdsigényének kielégitése, mozgaskoordinaciojuk fejlesztése, a természet
kozvetlen megfigyelésére és felfedezésére épiild élményalapn tevékenységek, valamint a digi-

talis eszkdzok tudatos, életkornak megfelelé alkalmazasa.
I. A munkakézosség célja

A munkakdzdsség célja olyan valtozatos, jatékos és élményalapi pedagégiai tevékenységek

kidolgozésa és megvaldsitisa, amelyek egyidejiileg tamogatjék a gyermekek:

* természetes mozgasigényének kielégitését;

 mozgaskoordinacidjanak, egyensilyérzékének és téri tajékozodasanak fejlddését;
* testi képességeinek és egészséges életmodjanak alakitasat;

 természet irdnti érdeklddésének és pozitiv érzelmi viszonyuldsanak kialakuldsat;
o kozvetlen tapasztalatszerzését;

» felfedezd és problémamegoldé gondolkodasat;

» kreativitisat és 6nallosagat;

o egyuttmiikodési és kommunikacios képességeit;

* digitdlis kompetencidinak életkoruknak megfeleld, tudatos fejlédését.

Kiemelt szempont, hogy a digitalis eszk6z6k alkalmazasa ne dncéli legyen, hanem a gyerme-
kek aktiv tevékenységét, mozgésat, megfigyelését, tapasztalatszerzését és felfedezését tamo-

gassa.
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I1. Az 6voda sajatossagara épiilé szakmai feladat

Ovodéank kiemelt figyelmet fordit a gyermekek mozgasanak, természet iranti érdeklddésének

és digitalis kompetenciainak jatékos, éilményalapu fejlesztésére.

Fontosnak tartjuk, hogy a gyermekek a természetes kdrnyezetben szerzett kdzvetlen tapaszta-
latokon keresztiil fedezzék fel a koriilottik 1€vo vilagot, mikdzben valtozatos mozgasos tevé-

kenységekben vehetnek részt.

Ennek érdekében olyan tevékenységeket szerveziink, amelyek sordn a gyermekek:

mozoghatnak, futhatnak, maszhatnak, egyensialyozhatnak;

¢ megfigyelhetik a természet valtozasait;

o felfedezhetik az 6voda udvarét és kozvetlen kéryezetét;

o természetes anyagokat gy(jthetnek és azokkal jatszhatnak;

e mozgasos akadalypalyakon, tigyességi jatékokban vehetnek részt;

o zenére, ritmusra mozoghatnak;

o egyszer( digitalis eszkdzok segitségével megfigyelhetnek, kereshetnek, rogzithetnek
és feldolgozhatnak élményeket;

e kozdsen gondolkodhatnak, problémakat oldhatnak meg és alkothatnak.

I11. Kiemelt feladat

A gyermekek mozgasigényének kielégitése és mozgaskoordinacidjuk fejlesztése soran olyan
jatékos, élményalapu tevékenységek szervezése, amelyek lehet6séget teremtenck a természeti

kornyezet kbzvetlen megfigyelésére és felfedezésére.

A digitélis eszkdzok tudatos és életkornak megfelelé alkalmazasaval gazdagitjuk a mozgasos
jatékok élményét — példaul zenére torténd mozgdassal, ritmusos tornaval, természetmegfigye-
1éssel, képek és hangok felhasznaldsaval —, el@segitve a gyermekek aktiv tapasztalatszerzését,

felfedezdtevékenységét, kreativitasat és problémamegoldé gondolkodasat.
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IV. Konkrét feladatok
Mozgasfejlesztés teriiletén

o A gyermekek természetes mozgasigényének rendszeres kielégitése.

» Viltozatos mozgasos jatékok szervezése.

» Nagymozgasok fejlesztése: jaras, futds, ugras, maszas, kiiszas, bujas, dobés.

o Egyensulyérzék fejlesztése.

o Szem-kéz és szem-1ab koordindcié fejlesztése.

o Téri t4j€kozodas és iranyok gyakorldsa.

» Ritmusérzék fejlesztése mozgassal és zenével.

o Mozgasos akadalypalyak kialakitasa.

* Azudvar természetes adottsigainak tudatos felhasznalasa a mozgasfejlesztésben.

» A gyermekek egyéni fejlettségéhez igazod6 differencialt mozgasos feladatok alkalma-

zésa.
Természetpedagogiai teriileten

e Természetes kdrnyezetben torténd megfigyelések szervezése.

« Evszakokhoz kapcsolodd mozgasos felfedez6jatékok kialakitdsa.
» Novények, allatok, természeti jelenségek megfigyelése.

o Természetes anyagok gyiijtése és felhasznalasa jatékokban.

* Kincskeres6 és felfedezo jatékok szervezése.

e Természetvédd magatartas alakitasa.

o Azudvar és komyezetének megfigyelése, gondozasa.

o A gyermekek kivancsisaganak és kérdésfeltevésének 6sztonzése.
Digitalis kompetencia fejlesztése

» Digitélis eszk6zok életkornak megfelel6 és célirdnyos alkalmazasa.

» Zene és mozgas Osszekapcsolasa digitalis eszkoz segitségével.

o Természetben szerzett élmények digitalis képrogzitéssel torténd dokumentalasa.
o Hangok, képek, videorészletek pedagogiai céli felhasznalasa.

» Digitalis eszk6z0k segitségével torténd megfigyelés és informacidszerzés.

o A digitélis eszk6z6k hasznélatahoz kapcsolddo szabalyok kialakitésa.
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o A digitalis eszk6zhasznalat és a valds, kozvetlen tapasztalatszerzés egyensilyanak biz-

tositasa.

Szatymaz, 2026.szeptember 1.
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DAKTT Ovodii és Bolcsédéi

Szatymazi Gydngyvirag Bolcséde Hovirag
Mini Bolcsode

MUNKATERYV
a 2026/2027-es nevelési,- gondozasi
évre

»A gyermeket tiszteletben kell fogadni, szeretetben kell nevelni és

szabadsagban kell elbocs4jtani.”
Rudolf Steiner

Készittette: Kormanyos Eva
bolcsddevezetd
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A bélcséde bemutatisa

A Szatymazi Gydngyvirdg Bélcsdde és Hovirdg Mini Bélcséde az DAKTT Ovodai, Bslesddéi
¢s Mini Bolesddéi fenntartdsdban miksds intézmény Szatymaz telepiilésen. A helyiségek
kialakitdsa a torvényi el6frasoknak megfelelden tortént, jelenleg 2+1 mini csoporttal
miikddiink. Féréhelyeink szama: 24 +7 £8.
A bolcsbde nyitva tartdsat a fenntart6 hatdrozza meg, mely a hazirendben is rdgzitésre keriil.
Nyitva tartds munkanapokon 6.00 6r4t6l 17.00 6raig
A Dboleséde a gyermekj6léti alapellatds részeként, a csaladban  nevelkedd
gyermekek (20 hetes kortél 3 éves korig) napkozbeni ellatasat, szakszerli gondozésat
¢s nevelését végz6 intézmény. A bolcsdde célja a telepilésen €16 azon csaladok tdmogatésa,
akik valamilyen okndl fogva nem tudjdk biztositani a kisgyermekitk napkozbeni ellatasat,
melyre az elmalt évek tapasztalatai alapjan egyre nagyobb igény mutatkozik. A 2026/2027-as
nevelési,- gondozisi év kezdetén 13 gyermek marad &s kezdte meg az évet a bolesédében.
Kozilik vérbatéan az idei év sordn, 2 gyermek fog évodit kezdeni az bvodaérettség
feltételeinek kialakuldsanak fliggvényében.
A beszoktatss titemezése a kvetkezoképpen alakul a tervek szerint:

- szeptemberben 9 gyermek,

- az ¢v folyaman fokozatosan kezdddik a bolesddei életét az intézményben.

Személyi feltételek

Gydngyvirdg Bélcsdde + Hévirdg Mini Bolcséde
Bolcsbdevezetd 1 18 fBiskolai diplomaval és szakképesitéssel

Kisgyermeknevel-gondoz6 4+ 1 115 fdiskola 4 érettségivel és szakképesitéssel
Dajka dolgozé 2+1 18 tanfolyamot végzett

Minden bélesbdei dolgozé rendelkezik a megfeleld képesitéssel (1 kisgyermeknevels folya-
matban), valamint valamennyi kisgyermekneveld és dajka munkaideje heti 40 6ra.
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Targyi feltételek

Csoportszobak:

A bdlcsdde 8sszes helyisége megfelel az Eurdpai Unis elvarasoknak. Egy gondozasi egység
kettd csoportszobit foglal magaba, melyek berendezése, felszereltsége biztonsagos, minden
szempontbdl megfelel a szakmai el6frdsoknak, A gyermekek biztonsigos és egészséges kor-
nyezetben torténd nevelése érdekében a feltételek javitisa dllandé feladat. A gyermekek kor-
szerli, kényelmes fektet6 agyakon toithetik a pihen6idejitket. A csoportban 1évd butorokat
igyeksziink miné] tobb, a gyermekek életkorinak megfeleld jatékkal feltolteni. A kollégandk a
lehet6ségeikhez mérten igyekeznek a boles6dét és a csoportszobdkat szebbé, esztétikusabba
tenni. Az {innepi eseményeket és az évszakviltasok figyelembevételével késziilnek mindig a
dekoraciok, melyek kelld hangulatot biztositanak

Jatékkészlet:

A jatékkészletet igyeksziink folyamatosan béviteni. Alapkészlette]l rendelkeziink szerepjaték-
hoz, konstrukcids jatékokhoz, meséléshez és babozashoz.

Oltozok:
Megfelelo méretd, funkcidji, szinii szekrénykék, polcok, dltdztetdk dllnak a kisgyermekeink
rendelkezésére, jol felszerelt — szeparélt egészségligyi szekrényiink van

Mosddk:
A kovetelményeknek megfelelé berendezés, gondozd-szekrény, asztal, WC-k, bilik, lemoso-

tarolok, polasi szerek, tiikor, féstik allnak rendelkezésre.

Orvosi szoba;
Kilon orvosi szoba all rendelkezésiinkre, zirt szekrényben tdroljuk a kétszereket és hazi
patikéban tartott gyogyszereket.
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Terasz:

Alkalmas levegdzésre, jatékra, esetenkénti pihenésre.

Udvar:

A gondozisi egységekhez terasszal kapcsolodé jatszéudvar megfelelé a gyermekek mozgas-
igényének kielégitésére. Alapvetd felszereltségii, fiives és szilardabb részek is vannak, arnyé-
kos, félarnyékos és napsiitste teriiletek is fellelhetéek udvarunkon. A jatszé-, maszé- és biijo

alkalmatossagok alapkészletével rendelkeziink, de bévitésére toreksziink.

Kapuk, ajtok, zarak, szegletek, sarkok, 1épcsék:

Biztonsagosak, veszélyeik megfelelden védettek.

Személyzeti rész:
Olt6z6, tusoléval, és mosdoval, illetve egy felszeret étkezd keriilt kialakitasra az épiiletben a

dolgozdk szamara.

Talalokonyha:
A konyhdt az DAKT-Koordin4cios kozpont tizemelteti, helyben talalé konyha van. Talalé-

étkeztetd, edényztiink és eszkdztarunk, valamint egyéb konyhai felszerelésiink megfelelé. A
bdlcsddei étkeztetésben érvényes nyersanyag-, energia- és tdpanyagtartalom norméit az

1/2000.(1.7) SzCsM rendelet 5.sz. melléklete hatirozza meg.

A 2026/2027-as nevelési,- gondozasi év
rendje:

A bblcsbéde az aldbbi id6szakokban zarva tart:
- Téli sziinet: 2026. december 19- 2027. janudr 04.

- Bolcsddék napja: 2027. aprilis 21. ezen a napon orszdgosan zarva tartanak a bolcsédék, a
gyermekek feliigyeletét nem tudjuk biztositani.
- Nyari sziinet tervezett idépontja: 2027. augusztus 02-22.
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A nevelési,- gondozasi év céljai, feladatai

A gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény értelmében
alapfeladatunk a személyes gondoskodas keretein belill, a gyermekjoléti alapellatas
rendszerében biztositani a gyermekek nevelését, gondozasat. Bélcsddénk nevelési, gondozasi
feladata a csaladban nevelkedd kisgyermekek napkdzbeni ellatsa, a testi- és lelki sziikségleteik
kielégitésével az optimalis személyes fejlddésiik biztositdsa. A csaldddal egylittmiikddve
biztositjuk a szocializ4cio, az érzelmi- és értelmi fejlesztés/nevelés feltételeit.

Céljaink kozott szerepel a bolcsGdei nevelés- gondozas orszagos alapprogramjanak magas
szint megvalositasa a helyi sajatossagok figyelembevételével, a kialakult jo gyakorlatok

megerdsitése mellett Gj modszerek és tevékenységek bevezetése, timogatasa.

Kiemelt feladata a bolcsodének:
- azegészségvédelem, az egészséges életmdd megalapozasa
- csaladok tAmogatdsa, erdsségeikre épitve a sziil6i kompetencia fejlesztése
- érzelmi €s tarsas kompetencidk fejlesztése
- amegismerési folyamatok fejlédésének segitése
- biztonsagos, balesetmentes kornyezet feltételeinek megteremtése €s fenntartasa
- hozzajarulni a gyermekvédelmi jelzérendszer hatékony mikddésére
- beszédinditas, szokincsbovités eldsegitése mondokakkal, énekekkel, mesékkel

- bels6 és kiils6 kapcsolatok erdsitése

A bolcsodevezeto feladatai

- A bolcséde vezetdje felelos az intézmény miikddéséért

- Elkésziti a dolgozok oktatasi és tovabbképzési tervét, feliigyeli azok végrehajtasat

- Elkésziti a dolgozok munkarendjét és munkaidd beosztasukat

- Elkésziti az éves jelentéseket, statisztikakat

- Elkésziti az éves szabadsagolas litemtervét, engedélyezi a tavollétet, a nyilvantartast ve-
zeti

- Megszervezi a dolgozok balesetvédelmi és tlizvédelmi oktatasat, ezzel kapcsolatos nyil-

vantartasokat vezeti
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- Vezeti az el6irt nyilvantartasokat, elkésziti a napi 1étszamjelentést

- Osszehangolja, irdnyitja és ellen6rzi a kozvetlen iranyitasa ald tartozé dolgozdék mun-
kéjat

- Szervezi és levezeti a munkatarsi értekezleteket és sziiloi értekezleteket

- Kozremikodik a felujitasi és karbantartasi munkak elékészitésében

Kisgyermekneveldk feladatai, munkajuk el-
lenorzése

Az j gyermekek felvétele és beszoktatasa szeptember, oktober és januar honapban torténik. A
beszoktatasnal a fokozatossag elvére toreksziink, és az anyas beszoktatas elvét alkalmazzuk, A
beszoktatasi id6 gyermekenként 2 hét, melyrdl részletes dokumenticid készitenek a
kisgyermeknevel6k. A csaladlatogatés a beszoktatas eltt néhany nappal torténik, vagy az elsé
napjaiban, melynek idOpontjat a sziil6 és a kisgyermekneveld hatdrozza meg. A
csaladlatogatason mindkét kisgyermekneveld részt vesz, az eseményekrdl feljegyzés késziil,
mely a torzslapba és az csaladi fiizetbe keriil bejegyzésre. A fejlédési napld folyamatos vezetése
kiemelt feladata a kisgyermeknevel6knek, hiszen minden fontos informaciét, észrevételt
rogziteni kell a kisgyermek fejlédésérdl. Az csaladi flizetet a sziild részére irjak a
kisgyermekneveldk, ebben a fejlodését, mindennapjait bemutato jellemzések mellett fényképes
beszamold is késziil a gyermekek bolcs6dei életérdl, melyet a sziilék mindig orommel
fogadnak. Ezen dokumentumok mellett naponta vezetend$ a csoportnaplé, melyben a napi
megfigyelések keriilnek rogzitésre a gyermekekrdl és vezetése szintén kotelezd feladata a
kisgyermeknevelknek.

A bolcs6dei dokumentaci6 ellendrzése havonta torténik, a csoportnapld sziréprobaszertien
barmikor ellendrzésre keriithet. A csoportszobékban rendszeresen végez a bolcsédevezetd

megfigyeléseket, melynek tapasztalatait mindig az adott csoporton beliil beszéljiik at.
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Kisgyermekneveldk csoportban végzett te-

vékenységének éves tervezete

Szeptember
- Fokozatos beszoktatas
- Csoportszoba dekoralasa évszaknak megfelelen
- Oszi napirend elkészitése és kifliggesztése
- Csalddlatogatasok
- Csoportnaplo folyamatos vezetése
- Bolcso6dei jelek kivalasztasa
- Ulési rend kialakitasa, kifliggesztése
- Felvételi torzslap és statusz elkészitése
- Uzend fiizetek bekérése és folyamatos vezetése

- Fejlodési naplé vezetése (egy év alatt havonta, egy év folott harom havonta )

Oktéber
- Terem 6szi dekoralasa
- Folyamatos beiratkozas és beszoktatas
- Dokumentaciok elkészitése

November

- Késziilodés a Mikulas érkezésére €s a karacsonyi tinnepekre
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December

- Téli napirend elkészitése és kifliggesztése

- Mikulés tinnepség, ajaindékozas

- Téli dekoracio elkészitése

- Késziil6dés a karacsonyra

- Karacsonyi {innepség, ajandékozas csoportok szerint
Januar

- Ujonnan érkezé gyermekek beszoktatésa, sziiléi értekezlet

- Uzend fiizetek vezetése
Februar

- Farsangi dekoracid készitése, csoportok dekoralasa

- Farsangi mulatsag a csoportokban (mondékak, dalok, stb.)
Mircius

- Tavaszi dekorécio elkészitése, csoportok dekoralasa

- Tavaszi napirend elkészitése, kifiiggesztése

- Husvéti mondokak versek tanuldsa
Aprilis

- Husvéti késziilodés

- Husvéti dekoraci6 elkészitése

- Husvéti tinnep, tojaskeresés
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Majus

- Nyilt nap a bolcs6de irant érdekl6dd sziiloknek. Beiratkozasi szandékok felmérése.
- Anyak napi késziil6dés, ajandékok készitése

- Gyermeknap

Jinius

- Nyéri napirend elkészitése, kifliggesztése, atallas a nyari 6sszevont csoportokra

Julius
- Nagytakaritas megkezdése az iiresen all6 csoportszobaba, jatékok fertdtlenitése, éves
szOnyegtisztitas.
- Ballagas
Augusztus

- Jatékok fert6tlenitése, szobak takaritasa, fliggnymosas
- Csoportnaplok lezarasa
- Késziil6dés az 0j bolcsddei nevelési évre

- Sziil6értekezlet az Gjonnan gyermekek sziileinek

Unnepségek, események

Sziiletésnapok, névnapok: Amelyik sziilé szeretné, annak lehetdsége van gyermeke szii-
letésnapjat, névnapjat megiinnepelni a csoporton beliil a jarvanyligyi helyzetet figye-
lembe véve egyelbre bolti ragesalni valoval, tiditdvel. Ezen alkalmakkor a kisgyermek-
nevelOk apro ajandékkal koszontik az tinnepeltet.

Oszi késziilddés: 8szi dekoraci6 készitése falevelek felhasznalasaval, tokfaragas.
Mikulas: csoportonként kiilén varjék a gyermekek a Mikulas érkezését, aki szaloncukrot
ad minden gyermeknek, a csomagokat pedig az 6ltozdszekrényen hagyja minden gyer-
meknek.
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- Karacsonyra hangolédas: mézeskalacs siités, kozos feny6fa allitas, tinnepi hangulat
megteremtése a csoportszobikban

- Farsang: Akinek kedve hozza, besltdzhet a farsangi bulira egyéni jelmezbe, de tbbszér
fordult mér el6, hogy a csoportok egyforma jelmezt Sltéttek. Nagy sikernek orvend a
farsang, ilyenkor mindenki megcsodalja a térsai kiilonleges megjelenését.

- Husvét: a hagyomanyok 6rzése céljabol a bslesédében is késziilédiink a hisvéti tinne-
pekre, igy tojasfestés, kiilonbdzé médon alkotott tojas alkotdsok késziilnek ezen alka-
lombdl.

- Anyak napja: Aprobb, tobbnyire fényképes ajandékok késziilnek az Edesanyéknak erre
a sz¢€p iinnepre, amelyet egy kis iinnepség keretében adnak 4t a gyermekek.

- Gyermeknap: Zene, buborékparti, csillamtetovalas kiséretében telnek a gyermeknapi
deleldttok, amennyiben lehetdség adodik a csoportoknak jatékokat is vésarolunk ezen
alkalombol, igy ezen a napon kiilsndsen jé lehet a bélcsédében gyermeknek lenni.

- Evzar6: egy csaladi délutan keretében elkoszoniink jelképesen az Gvodat kezdd gyer-
mekektdl, ajandékkal bucsuzunk toliik.

Ertekezletek, megbeszélések

Munkaértekezlet

KisgyermeknevelSi értekezlet havonta szeretnék 6sszehivni, illetve sziikség szerint.
Mindig az aktuélis informaciok atadasa, szakmai kérdések megbeszélése, dokumenticié
vezetésével kapcsolatosan felmeriilt kérdések atbeszélése lenne téma. Esetlegesen

beszamol6t tarthatnak a tovabbképzésen részt vett kollégandk az ott tanultakro).

Sziiloi értekezlet
A beszoktatdsi idészakot megel6zden augusztus végén tartjuk meg elsé sziiloi

értekezletinket az ujonnan érkezd gyermekek sziileinek. Téméja a felvételi
dokumentumok 4tbeszélése, a hazirend, tajékoztatis a beszoktatasrol, étkeztetésrol,
napirendrdl, csoportokrol €s barmirdl, ami a sziilékben kérdésként felmeriil. A kivetkezé

januar vége, vagy februar eleje.
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Sziilocsoportos beszélgetések
A nevelési év sordan harom alkalommal szervezzilk majd meg, ami csoportonként a

kisgyermeknevelok feladata.

A témakoroket illetden elsé alkalommal az 4j sziilok megismerése, bolcsédei élettel valo

ismerkedés, csaladlatogatas és a beszoktatas menetérol szol6 tajékoztatas a jellemzo.

A tovabbi két alkalom soran a témakérok megbeszélés targyat is képezhetik, akér a sziilok
is tehetnek javaslatot, hogy milyen témakérben szeretnének beszélgetést a
sziildtarsaikkal. Ez lehet példaul aktudlis nevelési nehézség, szobatisztasagra szoktatas,

vagy barmi, ami a sziiloket foglalkoztatja.

Sziil6i Erdekképviseleti Férum

A bolcsédében Sziilsi Erdekképviseleti Forum miikodik. Tagjait a nevelési év kezdetén
fogjuk valasztani, mert a jelenlegi tagjaink gyermekei 6vodat kezdenek majd, igy az uj
tagokat az jonnan érkezd gyermekek sziilei koziil fogjuk kijeldlni a sziiléi értekezleten.
Eves iilésen keriilnek megbeszélésre az aktualisan felmeriilt jelzések, probléméak. A
gyermekjogi képviselvel, Vetési Csillaval folyamatos a kapcsolattartds, az elmult

nevelési évben nem volt panasz, vagy jelzés.

Kiotelezo tovabbképzések

A szociélis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol 1993. évi III. torvény 92/D. — 1. § szabalyozza
a személyes gondoskoddst végz6 személyek tovabbképzésére vonatkozo6 térvényi elbirdsokat,
részletes szabdlyokat a személyes gondoskodast végz6 személyek tovabbképzésérél és a
szocialis szakvizsgarol sz616 9/2000. (VIIL. 4.) SzCsM rendelet tartalmazza. Cél: tovabbképzési
ciklus végére minden dolgozo teljesitse a tovabbképzési kitelezettsegét.

A tovabbképzési idészak befejezésének datuma minden szakdolgozonal megegyezik a szdmara
kiallitott mikodési nyilvantartasba vételr6l szolo igazolds érvényességi idejével. A
tovabbképzési kotelezetiség teljesitésének mérése pontozassal torténik. A tovabbképzésre
kotelezettnek egy tovabbképzési id6szak alatt felsdfoku iskolai végzettség (foiskola, egyetem)
esetén 80, egyéb szakképesités esetén 60 tovabbképzési pontot kell megszerezni. Minden

szakképzett dolgoz6 szamara kotelez6 teljesiteni a tovabbképzésre vonatkozo6 kotelezettséget,
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a munkaltatoval tortént egyeztetés alapjan részt venni az akkreditalt tovabbképzéseken. A

tovabbképzésen résztvevok helyettesitését munkaidé atszervezéssel oldjuk meg.

Tervezett felijitasi, karbantartdsi munkik
az év soran

- Menetkdzben ad6do problémék, megoldasa

- Homokozok elkorhadt fakeretének kicserélése, megjavitasa
- Bolcséde belso tisztasagi festése

- Mosodai és konyhai gépek karbantartisa

- Uduvari jatékok folyamatos karbantartasa, ellenérzése

Selejtezés, leltarozas
Amennyiben engedélyt kap az intézmény az elézetesen leadott selejtezési javaslatra,
akkor elszallitasra keriilnek majd az elmult években felgytilt tonkrement jatékok. Az
elhasznélodott, balesetveszélyes jatékok, berendezési targyak, eszk6z0k selejtezésére a

tovabbiakban is javaslatot tehetiink a fenntarto intézmény felé.

Fejlesztések, uj eszkozok beszerzése
- A regl, selejtezésre javasolt mosogép cseréje, Gj mosogep vasarlasa mosogép vasarlasa

- Udvari jatékkészlet bovitése maszokaval, csiszdaval, vagy kis fahazzal

Egyéb intézményt érintd feladatok

- Munkavédelmi feladatok: a dolgozok munkavédelmi oktatason vesznek részt a hatalyos
jogszabalyok szerint. Kételezé dokumentumai: oktatasi napld, baleseti nyilvantartas ve-

zetése.
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- Tiizvédelmi feladatok: a tlizolto késziilékek évenkénti ellendrzése megtorténik. Az intéz-

mény rendelkezik tlizriad6 tervvel, és tlizvédelmi szabalyzattal a hatalyos jogszabalyok

szerint. Minden évben a tlizriadé gyakorlat is megtorténik a bolcsddében.

- Elelmezéshez kapcsolédo feladatok: A HACCP eldirdsainak megfeleléen végezziik az

étkeztetést és a hozza tartoz6 adminisztraciot. A rendszer megfeleléen miikddtetett, do-

kumentalt és fellilvizsgalt, szabalyait betartva torténik az élelmiszerek tarolésa, és fel-

hasznalasa. Az étrend figyelembe veszi a korosztaly élelmezési nyersanyagnormait, 4-

szeri étkezést biztositunk (reggeli, tizorai, ebéd, uzsonna). Az ételeket a kisgyermekne-

veldk is megkostoljak, mielétt a gyermekeknek felkinaljak, igy egyben ellen6rzik a mi-

niséget és homérsékletét, illetve példat mutatva kedvet kaphatnak a gyermekek az étel

elfogyasztasahoz. A folyadékpétlas az egész nap folyaman biztositott.

DATUM

TEMAIJA

HELYE

FELELOS

2026.09.03

HACCP oktatas

DAKTT Ovodai
Bolcsddéi és Mini
Bolcs6déi
Szatymazi
Gyo6ngyvirag
Bélcsdde
Szatymazi Hovirag
Bolcs6de

Korményos
Eva

2026.09.08.

Munkavédelmi-, tiizvédelmi oktatas

DAKTT Ovodai
Bolcs6déi és Mini
Bolcsodéi
Szatymazi
Gyongyvirag
Bélcsode
Szatymazi Hovirag
Bolcsdde

Kormanyos
Eva

2026.09.25.

Foglalkozas egészségligyi vizsgalat

DAKTT Ovodai
Bolcs6déi és Mini
Bolcsddéi
Szatymazi
GyOngyvirag
Boélesdde
Szatymazi Hovirag
Bolcsode

Korméanyos
Eva

2026.10

Adatvédelmi tajékoztatas az
intézmény dolgozdi szamara

DAKTT Ovodai
Boles6déi és Mini
Bolcs6déi
Szatymazi
Gyongyvirag
Bolcstde
Szatymazi Hovirag
Boélcsbde

Kormanyos
Eva

48



folyamatos Thz-, villam- és érintésvédelem DAKTT Ovodai Kormanyos
Bolcsddéi és Mini | Eva
Miiszaki berendezések (gazkazan, Boélcsddéi
menekiilési Gtvonalat jelz6 lampak, Szatymazi
porolté stb.) ellen6rzése Gyo6ngyvirag
Boélcstde
Szatymazi Hévirag
Bolcs6de
folyamatos HACCP kovetelményeinek betartdsa, | DAKTT Ovodai Korményos
betartatasa Boélcsddéi és Mini | Eva
Bolcsddéi
Szatymazi
Gyongyvirag
Boélesode
Szatymazi Hovirag
Bélesode
folyamatos Udvari jatékok DAKTT Ovodai Kormanyos
- rendszeres ellendrzése Boélesddéi és Mini | Eva
-feliilvizsgalat, Bolcsodéi
-kockézatértékelés Szatymazi
GyoOngyvirag
Bolcs6de
Szatymazi Hovirag
Bolcs6de

A boleséde kapcsolatrendszere

Kapcsolattartas a sziilokkel:
A bblcsddében a sziilokkel valé kapesolat, beszélgetés a napirend részét képezi, melyre ltala-

ban délutén a hazaadaskor van t6bb ideje a szilléknek. A fogadéérara kérés alapjan keriil sor.
A kapcsolattartds méasik médja az izené fiizet, ahol a gyermekek fejlédésérdl és a bolesddei
cletérdl bejegyzések késziilnek a sziilok felé. A sziilécsoportos beszélgetések is a kapesolat
erositésére szolgélhatnak, melyek a nevelési,- gondozasi év sordn harom alkalommal keriilnek

megszervezesre.

Kiils6 kapcsolattartas, kapcsolat mas intézményekkel:

- Szatymazi Barackvirag Ovoda: tajékoztatas a leendé 6vodasok sziildi szamara a beiratkozAs-
sal kapcsolatban, 6vodat kezd6 gyermekekrdl tajékoztatas, informécionyjtas az 6voda felé.
- Mdédszertani Bolcséde: szakmai tanécskozasokon val6 részvétel, szorosabb egyiittmiikodés

kezdeményezése van folyamatban. A kézelmultban két fvel modszertani latogatést tettiink
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a bdlcsddében, melyre szeretném majd, ha valamennyi kollégandnek nyilna lehetésége a
jévOben.

- Magyar Bélesodék Egyesiilete

- Csaladsegit6 és Gyermekjoléti Szolgélat munkatarsai: A jelzérendszer tagjaiként meghivast
kap intézményiink is a jelz6rendszeri megbeszélésekre, szoros a kapcsolatunk a csalddsegito
kollegandkkel.

- Helyi védénok: szoros kapcsolatban allunk, kélcsénds tajékoztatas torténik a bolesdédébe jaro

gyermekek fejlédésével kapcsolatban.
- A DAKTT bolesddéivel.
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Del-Alfoldi Kistérség
Tobbcélu Tarsulasa
Ovodai, Boles6déi és Mini
l;iilcs(idéi ’
Ujszentivani Tolgyfa Ovoda
Munkaterv

2026/2027 nevelési év
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2026/2027. NEVELESI EV MUNKATERVE

ALTALANOS ADATOK

OVODA NEVE gjszent.ivéni Télgyfa (")voda és Bolcséde —
voda intézményegysége

CIME 6754 Ujszentivan, F6 u. 23.

TELEFONSZAM (mobil, vezetékes) | +36-20-772-3559

E-MAIL ovoda@ujszentivan.hu

TAGOVODA VEZETO NEVE Majoros Péter Patrik

EETOSDZﬁEAGOGUSOK 6 16 (a tagovoda-vezetdvel egyiitt)

FEJLESZTO® PEDAGOGUS Az aktl’lélis 2026/2027. évi ellatas szerint,

pontositandd

PEDAGOGIAI MUNKAT
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TAKARITO/UDVAROS Kiilon 1étszdm nem keriilt megadésra

BEIRATOTT GYERMEKEK Az aktualis 2026/2027. évi létszém a

LETSZAMA véglegesitéskor beirandé




L. MUKODESI TERV
L1. CSOPORTBEOSZTAS
A csoport
fantazia Gy’e rm’eke Csoport . .
. | klétszama | Pedagégusok neve Dajka neve
megnevezé - tipusa
se (fo)
Szabé Katalin
e ) Marianna
1 | Nyuszi 28 Vegyes Moéricz Esz'ter, Egyed- Pedagbgiai
csoport Gazdag Csilla . R
asszisztens: Vajnai
Melinda
. Vegyes Domokos Andrea; T6th -
2 | Siini 25 csaport Réka Egyed Annamaéria
Viésérhelyi-Takacs e
3 | KisRoéka 25 Zsf)g}:: Livia; Majoros Péter i’/?g:iskl;le Fodor
P Patrik B

1.2. ALKALMAZOTTAK OVODA SZINTU FELADATAI

NEV

BEOSZTAS

FELADAT

Majoros Péter Patrik

tagévoda-vezetd

A vezetdi feladatok ellatisa; a neveldGmunka
szervezése, koordindlasa és ellenbrzése;
kapcsolattartas a fenntartéval, a DAKTT-tal,
a sziilokkel és kiils6 partnerekkel; az
intézményi rendezvények koordinalasa; a
dokumentaci6 és a miikodés feliigyelete.

Moricz Eszter

ovodapedagogus

Ovodapedagégusi alapfeladatok; a Nyuszi
csoport neveldmunkéjanak ellatisa; Magyar
népmese napja és Medvebujas programjanak
szervezése; jeles napok és hagyomanyok
apolésa.

Egyed-Gazdag Csilla

ovodapedagogus

Ovodapedagogusi alapfeladatok; a Nyuszi
csoport neveldmunkéjanak ellatisa; Adventi
késziilédés és Luca nap, valamint a Magyar
kultira napja programjdnak szervezésében
valé kézremilkSdés.

L

Domokos Andrea

ovodapedagogus

Ovodapedagégusi alapfeladatok; a Siini
csoport neveldmunk4janak ellatisa; Allatok
vilagnapjahoz kapcsolodo program
szervezése; gyermekvédelmi

partnerkapcsolati feladatokban vald
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kodzremiikddés.

To6th Réka

6vodapedagogus

Ovodapedagogusi  alapfeladatok; a Siini
csoport nevelémunkéjanak ellatasa;
Autémentes nap programjanak szervezése;
Mozgasos €s kérnyezettudatos
programokban vald kézremiikddés.

Vasarhelyi-Takacs Livia

ovodapedagdgus

Ovodapedagégusi alapfeladatok; a Kis Roka
csoport neveldmunkajanak ellatasa; Sziireti
mulatsag, Marcius 15-i megemlékezés és
Fold napja programjanak szervezésében valé
kozremiikddés.

Szabd Katalin Marianna

dajka

A Nyuszi csoport és a gyermekek
kémyezetének rendben tartasa; higiéniai és
takaritasi feladatok; az ovodapedagogusok
nevelémunkdjanak segitése; a gyermekek
biztonsagos kdrnyezetének tdmogatisa.

Egyed Annamaria

dajka

A Sini csoport ¢és a gyermekek
takaritasi feladatok; az 6vodapedagogusok
neveldmunkajanak segitése; az intézményi
eszk6zok rendben tartasa.

Laposiné Fodor Ménika

dajka

A Kis Roka csoport és a gyermekek
kornyezetének rendben tartasa; higiéniai €s
takaritasi feladatok; az 6vodapedagdégusok
neveldmunkajanak segitése; az udvari és
intézményi kérnyezet rendben tartdsaban
vald kézremiikddeés.

Vajnai Melinda

pedagogiai
asszisztens

A gyermekek kisérése és segitése; egyéni
segitséget igényl6 gyermekek tamogatasa;
az dvodapedagdgusok neveldmunkajanak
segitése; kézremlikodés az intézményi
rendezvények lebonyolitdsdban.

1.3. HELYETTESITESI REND

A tagévoda vezetd akadalyoztatisa esetén

NEV BEOSZTAS
6vodapedagogus — intézményvezets-
Domokos Andrea helyettesi feladatok ellatdséra kijeldlve
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IL FELADATTERV

A nevelési év elsd napja: 2026. szeptember 01.

utolsd napja: 2027. augusztus 31.

I1.1. 2026/2027. NEVELESI EV BESZAMOLOJABAN ROGZITETT FEJLESZTESI

JAVASLATOK MEGVALOSITASANAK TERVE

Détum | Téma Felel6s
A 2025/2026. nevelési év beszdmol6jaban
2026.09. rogzitett fejlesztési javaslatok attekintése és az Majoros Péter Patrik
idei feladatok kijellése
2026.09. A munkaterv és a feladatmegosztis véglegesitése Majoros Péter Patrik
2027.06.04. A_nevel’esl.ey feladatalnak'erteyelese, a tovabbi Majoros Péter Patrik
fejlesztési irAnyok meghatdrozasa
11.2. AZ OVODAPEDAGOGUSOK FELADATAI
Datum Téma Felelés
OviKRETA, csoportnaplo, felvételi és mulasztasi | - .
2026.09. napld, gyermekfejlédési dokumentacio attekintése Ovodapedagogusok
Folyamatos P?dagoglal Program szerinti neveldmunka Ovodapedagdgusok
| végzése
Gyermeki fejlodés dokumentéciéjanak vezetése : .
Folyamatos és a szillok taiékoztatdsa Ovodapedagdgusok
Ovodai rendezvények szervezése és lebonyolitasa | - .
Folyamatos aIL5. pont szerint Ovodapedagdgusok
2026.11./ Gyermeki fejlédés dokumentacidjanak Ovodapedaséeusok
2027.04. feliilvizsgalata, sziikséges intézkedések pecagog
Nevelési €v tapasztalatainak 6sszegzése, . .
2027.06. kovetkezd év feladatainak el6készitése Ovodapedagbgusok
A tehetséggondozas intézményi formajanak Ovodapedagéausok:
2026.09. meghatdrozasa és az éves tehetséggondozasi terv . P ’g 6 N
Lo Majoros Péter Patrik
elkészitése

IL3. NEVELOTESTULETI ERTEKEZLETEK

Datum Téma Felelés

2026.09.01. Nevelési évnyito értekezlet Majoros Péter Patrik
2027.01. Félévzaro értekezlet Majoros Péter Patrik
2027.06.04. Nevelési évzaro értekezlet Majoros Péter Patrik
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I1.4. SZULOI ERTEKEZLETEK, FOGADOORAK

Datum Téma Felelos
Csoport sziil6i értekezletek — a nevelési év - .
£026.0%, meginditidsaval kapcsolatos tajékoztatas Ovodapedagbgusok
2026.12. Fogad6orak Ovodapedago6gusok
2027.01. Csoport sziil6i értekezletek Ovodapedag6gusok
e . . el g 4 Ovodapedagbgusok;
2027.04. Sziiléi értekezlet az iskoldba késziilok részére Majoros Péter Patrik
2027.05. Fogadddrak Qvodapedagégusok
2027.06 Leendd kiscsoportos gyermekek sziileinek Ovodapedagogusok;
T tajékoztatd értekezlete Majoros Péter Patrik
Egyéni sziiléi megbeszélések, sziikség szerinti Ovodapedagégusok;
Folyamatos kapcsolattartas Majoros Péter Patrik
. 1 g Moricz Eszter;
2026.11. Nyuszi csoport sziil6i értekezlete Eoyed-Gazdag Csilla
Sziil6i szervezet / képviselok megbeszélése, az . . .
_2026.09. eayiittmiikodés kialakitdsa Majoros Péter Patrik
I1.5. UNNEPSEGEK, MEGEMLEKEZESEK, RENDEZVENYEK
Datum Téma Felelos
2026.09.22. Autémentes nap Toth Réka
2026.09.29. Magyar népmese napja Moricz Eszter
2026.09.30. Sziireti mulatsag Vasarhelyi-Takacs Livia
2026.10.03. Z,enei vilagnap Ovodapedagdgusok
2026.10.05. Allatok vildgnapja — allatvédelmi program [?omokos Andrea
2026.11.11. Marton napi vigassag a sziilok segitségével Ovodapedagogusok
2026.11.27. Nevelés nélkiili munkanap — Agéra Ovodapedagdgusok
2026.12.04. Mikulés Majoros Péter Patrik
2026.12.11-14. | Adventi késziilédés, Luca nap Egyed-Gazdag Csilla;
T ) ’ Vasarhelyi-Takacs Livia
2026.12.18. Karacsony Moricz Eszter
Folyamatos Aktualis intézményi dekorélas Ovodapedagdgusok
2027.01.22, Magyar kulttira napja Egved-Gazdag Csilla
2027.02.02. Medvebujés Moéricz Eszter
Majoros Péter Patrik;
2027.02.11. Farsang Vajnai Melinda
2027.03.01-05. | Egészséghét Ovodapedagogusok
2027.03.12. Marcius 15-i megemlékezes Viésérhelyi-Takécs Livia
2027.03.22. Viz vilagnapja Egved-Gazdag Csilla
2027.03.25. Husvétvard csaladi nap Majoros Péter Patrik
2027.03.30. Ko6ltészet napja Majoros Péter Patrik
2027.04.16. Nyilt délelétt Ovodapedagdgusok
u . Vésérhelyi-Takécs
2027.04.22. Fo6ld napja | Livia; Majoros Péter
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| Patrik

2027.05.03-05 | Anyak napja (csoportonként) Ovodapedagégusok
2027.05. Kirandulés C:)VOdapedagég usok
2027.05.08. Madarak és fak napja Ovodapedagdgusok
2027.05.22. Csaladi gyereknap Ovodapedag6gusok
2027.05.28. Evzard, ballagas Ovodapedagogusok
2027.06.05. Kérnyezetvédelmi vildgnap Ovodapedag6gusok
2027.06.21. Zene vilagnapija Qvodapedagégusok
2027.07.13. Kozlekedési eszk6z6k az 6vodaban Ovodapedagdgusok
IL6. NYILT NAPOK, TERVEZETT IDOPONTJAI
Datum Csoport neve Felelés
2026.12. I,skollaerettse"ggel lfapc’:solatos jellemzések Avodape dagbgusok
atadasa a sziilok részére
e 421 12 . Moéricz Eszter;
2027.04.16. Nyilt déleldtt — Nyuszi csoport Eoved-Gazdag Csilla
o e s Domokos Andrea;
2027.04.16. Nyilt délelétt — Siini csoport T6th Réka
Viésarhelyi-Takacs
2027.04.16. Nyilt délelstt — Kis Roka csoport Livia; Majoros Péter
Patrik
Iskolal4togatas, az iskoldba késziild gyermekek | - .
2027.05. ismerkedése az iskolai kérnyezettel Ovodapedag6gusok
I1.7. BEIRATKOZAS, BEISKOLAZAS
Datum Téma Felelés
Iskolaérettséggel kapcsolatos jellemzések, sziiléi | .
2026.12. téjékoztatis Ovodapedagdgusok
2027.04. Ovodai beiratkozas Majoros Péter Patrik
Iskolalatogatés, az iskolaba késziild gyermekek | - .
2027.05. ismerkedése az iskolai kérnyezettel Ovodapedagbgusok
IL.8. AZ OVODA MENEDZSELESI TERVE
DATUM FELADAT-TARTALOM FELELOS
Folvamatos Telepiilési kommunikécio, az 6voda életének és Majoros Péter Patrik;
Y programjainak bemutatisa Ovodapedagdgusok
Folyamatos | DAKTT intézményi kapcsolattartss, adatszolgaltatas Majoros Péter Patrik
Folyamatos | Ujszentivani Civil Haz és telepiilési partnerek — Majoros Péter Patrik
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| "kapcsolattartés

Sziiléi kozosséggel vald egyiittmikddés, rendezvények | Majoros Péter Patrik;
Folyamatos . . - :
tamogatasa Ovodapedagégusok
2026/2027. | Az 6voda szakmai arculatdnak és j6 gyakorlatainak | o105 peter Patrik
bemutatéasa, kozdsségi jelenlét erdsitése
I1.9. NEVELES NELKULI MUNKANAPOK
DATUM | TEMAJA | FELELOS
2026.10.22. | Szakmai nap — a szakmai program és tematika szerint Majoros Péter Patrik
Majoros Péter
2026.11.27. | Nevelés nélkiili munkanap — Agdra program Patrik;
Ovodapedagdgusok
2027.02.12. Ne\:eles nelklfh m,unkanap — a program és tematika késobb Majoros Péter Patrik
keriil meghatérozasra
2007.04.91. Ne\ieles nelklfh m’unkanap — a program és tematika késobb Majoros Péter Patrik
keriil meghatarozasra
2027.06.04. | Nevelési évzar6 értekezlet Majoros Péter Patrik

11.10. AZ OVODAI TERVEZETT ZARVATARTASOK

[ 2027. julius 12-31.

| Nyari zarvatartas

I1.11. OVODAI HITOKTATAS

e epk | FOGLALKOZASOKA | [no oo MEGALLAPODAS
: T VEZETO NEVE IKT. SZAMA

SZAMA

Pontositand6 Pontositandd Pontositandd Pontositandé
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PEDAGOGIAI TERV

Kiemelt feladat

Kérnyezettudatos nevelés, a fenntarthat6sagra, az allatok
szeretetére €s védelmére nevelés, valamint a jeles napokhoz
kapcsol6dd élményszerii tapasztalatszerzés. A gyermekek aktiv
bevonésa a kérnyezet megismerésébe és 6vasaba.

Ovoda sajatossiga

A Télgyfa Ovoda helyi sajatossagaihoz igazodva a természetes
koérnyezet felfedeztetése, a kornyezettudatos szokdsok alakitésa,
a jeles napok és hagyomaényok élményszerti megélése, valamint
a csaladokkal val6 egyiittmiikodés erdsitése.

II1I.1. A KIEMELT FELADAT MEGVALOSITASAVAL KAPCSOLATOS

PROGRAMOK, ESEMENYEK
DATUM TARTALOM FELELOS |
2026.09 Autémentes nap; Magyar népmese To6th Réka; Moricz Eszter; |

napja; Sziireti mulatsag

Vaséarhelyi-Takacs Livia

' 2026.10 Zenei vilagnap; Allatok vilagnapja; Ovodapedagégusok;
T Sportnap Domokos Andrea
2026.11. Marton napi vigassag, sziilok bevondsa | Ovodapedagégusok

2026.12.11-18

Adventi késziildédés, Luca nap,
Karacsony

Egyed-Gazdag Csilla;
Vasarhelyi-Takacs Livia;

_ Moricz Eszter

Magyar kultura napja; Medvebujas;

| Egyed-Gazdag Csilla;

2027.01-02. Farsang Moricz Eszter; Majoros
Péter Patrik
Egészséghét; Viz vilagnapja; Koltészet Ovodapedagégusok;
2027.03. Rania: Hﬁsvé tvArd csaladi na’ Egyed-Gazdag Csilla;
73, P Majoros Péter Patrik
Viasarhelyi-Takacs Livia;
2027.04. F6ld napja; Nyilt délelott Majoros Péter Patrik;
Ovodapedagégusok
Ovodapedagégusok
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IIL.2. SAJATOS NEVELESI IGENYU GYERMEKEK ADATAIL ELLATASUK
MODJA

Fejlesztést végzd pedagbgus neve: az aktualis szakért6i vélemények és ellatasi rend szerint,
pontositand6

Név Diagnézis | Fejlesztési feladat
Motoros készségek,
nagymozgasok,
finommotorika,

Kevert specifikus fejlodési manipulacid, oromotorika,
zavar kongnitiv készségek,
jatéktevékenység, szocio-
kommunikacios készségek, |
Onellatas fejlesztése. I
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I11.3. FEJLESZTO FOGLALKOZASON RESZTVEVO GYERMEKEK ADATAL,
FEJLESZTESI IGENYUK

Fejlesztést végz6 pedagdgus neve: az aktualis 2026/2027.

évi fejlesztési rend szerint,

pontositandd
Név Diagndzis Fejlesztési feladat
Figyelem, koncentracié, komplex
. Beilleszkedési, tanulasi, nyel\’fl kepessege!(, kifej ezo
E.B. macatartasi nehézséeeel kiizd beszéd, grammatika, fonologiai
& g8 tudatossag, orientacio,
grafomotorika.
Grafomotorika, orientacids
Beilleszkedési, tanulési, k.epessegf:}(,,baljob!) .
F.B.T. magatartési nehézséeeel kiizd differencialas, beszédértés,
& g8 beszédészlelés, auditiv emlékezet
terén tapasztalhaté nehézség.
Gondolkodasa,
HL Beilleszkedési, tanulasi, ilagg;rls:)nkzgzlslc:lgl‘;r:;;%]l?
magatartési nehézséggel kiizd finommotorika, grafomotorika
terén megerosités.
) ] L. Térbeli, id6beli tajékozddas,
Beilleszkedési, tanulési, ) . .j
Sz.M. A . . figyelem fejlesztése,
magatartdsi nehézséggel kiizd ) ,
grafomotoros fejlesztés. |
Bal-jobb differencialas,
V.H.M Beilleszkedési, tanulasi, beszédértés, beszédészlelés,
R magatartési nehézséggel kiizd auditiv emlékezet terén
tapasztalhaté nehézség.

L. TOVABBKEPZESEK

IV.1. OVODAPEDAGOGUSOK

DATUM | TARTALMA FELELOS
2026.10.22 | Szakmai nap — a kijelolt szakmai téma Majoros Péter Patrik;
T | szerint Ovodapedagdgusok
2026.11.27. | Agora — szakmai program / tovabbképzés Ovodapedagégusok
DAKTT altal szervezett szakmai
2026/2027. tovabbképzéseken, miihelyeken valod Ovodapedagégusok
részvétel
2026/2007 Jogszabalyi, modszertani és intézményi Ovodapedagégusok;
' valtozasok nyomon kdvetése Majoros Péter Patrik
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1IV.2.TECHNIKAI DOLGOZOK

DATUM TARTALMA | FELELOS
2026.09. Munkavedelat, #izvedelmi €5 higiencs Majoros Péter Patrik
eloirasok attekintése
2026/2027 HACCP-hoz és munkakérhoz kapcsolodd Majoros Péter Patrik;
' ismeretek aktualizaldsa Erintett dolgozdk
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V. PARTNERKAPCSOLATOK

V.1.SZULOKKEL
DATUM TEMAJA FELELOS
Sziild1 kozosség / képviselk
2026.09. tajékoztatasa, egylittmitkodés Majoros Péter Patrik
kialakitdsa
Sziil6kkel valo nyitott, k6lcsonds Ovodapedag6gusok; Majoros
Folyamatos a1 ‘- . c .
egylittmiikodés; egvéni egyeztetések Péter Patrik
Csaladok bevonasa az 6vodai )
I1.5. szerint tinnepekbe, hagyomanyokba és Ovodapedag6gusok
rendezvényekbe
2026.11.06. lgdartor} napl vigassag — sziilok Ovodapedag(’)gusok .
evonasa
Husvétvard csaladi nap — csalddok Majoros Péter Patrik;
2027.03.30. . : .
bevondsa Ovodapedagdgusok
{ 2027.04.16. Nyilt déleldtt — betekintés az 6voda Ovodape dagégusok

életébe
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V.2. OVODAPEDAGOGIAI PARTNEREKKEL (kistérségi, orszagos, kiilfoldi)

DATUM | TEMAJA FELELOS
2026.09 | A 2026/2027-es nevelési év szakmai feladatainak Majoros Péter
T egyeztetése a DAKTT-tal Patrik
Majoros Péter
Folyamatos DAKTT intézményeivel val6 szakmai kapcsolattartés, | Patrik;
tapasztalatcsere Ovodapedagégus
ok

V.3. KULSO PARTNEREKKEL — EGESZSEGUGYI (6voddskor elétti, orvos,
szakszolgalat, nevelési tanacsadd, stb.)

| DATUM TEMAJA FELELOS :
; Folyamatos Kapcsolattartas a Csalad- és Gyermekjoléti Majoros Péter Patrik;
L Szolgélattal és a szocidlis segitdvel Ovodapedagogusok
Folyamatos Kapcsolattartas a Csongrad-Csanad Varmegyei Majoros Péter Patrik;
Pedagogiai Szakszolgélattal Ovodapedagdgusok
Folyamatos Védoénodvel, haziorvossal és egyéb egészségligyi Majoros Péter Patrik;
partnerekkel vald kapcsolattartés Ovodapedagdgusok
Gyermekek sziikséges egészségligyi Majoros Péter Patrik;
2026/2027. oa et . . 7 .
szlirOvizsgalatainak szervezése Ovodapedagogusok
2026/2027 Szakért6i vizsgalatokkal, fejlesztésekkel Ovodapedagbgusok;
' kapcsolatos egytittmiikddés Majoros Péter Patrik
Folyamatos Gyermekétke’ztetést biztositd szolgaltatoval vald Majoros Péter Patrik
kapcsolattartas
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V.4. KULSO PARTNEREKKEL-MUVELODES (kényvtir, mizeum, stb.)

DATUM TEMAJA FELELOS
2026/2027. Uj szentlYam Kopyvtar — kbnyvtarlstogatés, Ovodapedagégusok
gyermekirodalmi programok
Helyi kulturalis programok, Civil H4z és Majoros Péter Patrik;
2026/2027. 1Lt Do g X .
telepiilési kézosségi programok Ovodapedagdgusok
iy . e . Majoros Péter Patrik;
2027.03.25. | Koltészet napja — versmond6 / irodalmi program Ovodapedagdgusok
2026/2027. | Babszinhazi és egy¢b kulturalis programok Ovodapedagbgusok
V.5. ISKOLAVAL
DATUM TEMAJA FELELOS
2026.12. SZ}llo,l tajékoztatd az iskoldba késziild gyermekek Majoros Péter Patrik
szdmara
2027. 05. I,(apcso_lattana’s a helyi 'flltalano,s iskolaval; az Majoros Péter Patrik
6voda—iskola atmenet tAmogatasa
2027. 05. Iskolalatogatés, az iskoldba késziilé gyermekek
ismerkedése az iskolai kérnyezettel
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VL

FEJLESZTESI TERV

VL1. SZEMELYI FELTETELEK

A 2026/2027. nevelési évben az aktualis személyi feltételek stabilizalasa, az 0ij vezetdi
feladatmegosztas beillesztése, valamint a munkakori és felelosségi korok egyértelmiisitése
| a kiemelt feladat.

VL.2. TARGYI FELTETELEK

A biztonsagos, higiénikus és gyermekkdzpontu miitkddéshez sziikséges targyi feltételek
folyamatos feliilvizsgalata; a csoportszobai, fejlesztd- és udvari eszk6zok allapotanak
figyelemmel kisérése.

V1.3. TARGYI FEJLESZTESI TERV

 TERULET | FEJLESZTES

Személyi feltételek Az aktualis munkakoéri és felelésségi korok attekintése, a vezetoi
feladatmegosztas és a helyettesitési rend egyértelmiisitése.

Targyi feltételek Csoportszobai, fejleszts- és udvari eszk6zok allapotanak
feliilvizsgalata, sziikkséges potlasok és karbantartidsok jelzése.
A higiénikus, biztonsagos és gyermekkozponta kdrnyezet

Munkakdrnyezet fenntartasa, karbantartasi és baleset-megel6zési feladatok
koordinalasa.

VIL VEZETOI ELLENORZESI TERV

VII.1. OVODAPEDAGOGUSOK

DATUM TEMAJA HELYE FELELOS
2026.09 OviKRETA, csoportnaplok, felvételi | Uj szentivani Majoros Péter
T és mulasztdsi naplok vezetése Tolgyfa Ovoda Patrik
Folyaratos | gyermek jelonlé vek folyamatos | LJSZentvin | Majoros Péer
. Toélgyfa Ovoda Patrik
vezetese
Folyamatos Pedagégiai Program szerinti Uj szentivani Majoros Péter
neveldmunka megvaldsulasa Tolgyfa Ovoda Patrik
2026.09. Gyermekvédelmi dokumentécid Ujszentivani Majoros Péter
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vezetése Tolgyfa Ovoda Patrik
2006.12 Iskolaérettségi dokumentacié és Uj szentivéni Majoros Péter
o sziil6i tajékoztatas Tolgyfa Ovoda Patrik
2026.11./ Gyermeki fejlédés Ujszentivani Majoros Péter
2027.04. dokumentécidjanak vezetése Télgyfa Ovoda Patrik
. . g Ujszentivéani Majoros Péter
2027.04. Beiratkozas lebonyolitisa Toleyfa Ovoda Patrik
Folyamatos Munkakéri feladatok teljesitése és az | Uj szentivani Majoros Péter
intézményi egyiittmikodés Tolgyfa Ovoda Patrik
Folyamatos Ovodai rendezvények szervezése és | Uj szentivani Majoros Péter
lebonyolitdsa a I1.5. pont szerint Tolgyfa Ovoda Patrik
Gyermekekkel valo banasmad, - . . .
Folyamato biztonségos és t4 t0 nevelési Ujszentivani Maj oros Péter
y S onsagos és tAmoga "
KSmvezet Tolgyfa Ovoda Patrik
yeze
Havonta Munkaidé-nyilvantartas és a jelenléti | Uj szentivani Majoros Péter
dokumentécio ellenérzése Tolgyfa Ovoda Patrik
VII.2. TECHNIKAI DOLGOZOK
| DATUM TEMAJA HELYE FELELOS
2026.09.03 HACCEP oktatss DAKTT Ovodai Majoros
Boles6déi €s Mini | Péter Patrik
Boles6déi
Ujszentivani
Tolgyfa Bolcsdde
2026.09.08. | Munkavédelmi-, tlizvédelmi oktatds | DAKTT Ovodai Majoros
Bolcs6déi és Mini | Péter Patrik
Bolcs6déi
Ujszentivani
Tolgyfa Bolcsdde
2026.09.25. | Foglalkozas egeszségligyi vizsgalat DAKTT Ovodai Majoros
Bolcsédéi és Mini | Péter Patrik
Boles6déi
Ujszentivani
Tolgyfa Bolcs6de
2026.10 Adatvédelmi tajékoztatss az DAKTT Ovodai Majoros
intézmény dolgozdi szamara Bolcs6déi és Mini | Péter Patrik
Bolcs6déi
Ujszentivéni
Tolgyfa Bélcsde
folyamatos Tlz-, villdm- €s érintésvédelem DAKTT Ovodai Majoros
Bolcs6déi és Mini | Péter Patrik
Miiszaki berendezések (gazkazan, Bolcsédéi
menekiilési Gtvonalat jelz6 lampék, Ujszentivéni
porolto stb.) ellendrzése Tolgyfa Bélesdde
folyamatos HACCP kovetelményeinek betartasa, | DAKTT Ovodai Majoros
betartatasa Bolcs6déi és Mini | Péter Patrik
Bolcsodéi
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Ujszentivéani
Tolgyfa Bolcséde

folyamatos Udvari jatékok DAKTT Ovodai Majoros
- rendszeres ellendrzése Bolcs6déi és Mini | Péter Patrik
-feliilvizsgélat, Bolcsodéi
-kockazatértékelés Ujszentivéani
Tolgyfa Bolcsdde
Folyamatos | Tisztitészer-nyilvéntartés és tarolas Ujszentivani Majoros
ellenérzése Tolgyfa Ovoda Péter Patrik

PH:

Az 6voda nevelétestiilete megismerte és elfogadta

Ujszentivan, 2026. szeptember 01.

Tagévoda-vezetd
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VIII. MUNKAKOZOSSEGI MUNKATERYV

DAKTT Ovodai, Bilcsédéi és Mini Bolcsédéi
Munkakozosség munkaterve a 2026/2027-es nevelési évre
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Intézmény adatai:

OM azonosito: 203330

Cim: 6754 Ujszentivéan, F6 utca 23.
Tel: +36-20-772-3559

Email: ovoda@ujszentivan.hu

Tagdvoda-vezetd: Majoros Péter Patrik

Nevelési év rendje:

Munkakzosség céljai:
A szakmai egyiittm(ik6dés erdsitése, a tapasztalatok megosztasa, a médszertani megujulas

tamogatasa €s a DAKTT intézményei kozotti szakmai kapcsolatok fenntartasa.

Munkak6zosség feladatai:
Szakmai tapasztalatcsere, k6z6s programok és szakmai alkalmak szervezése, j6 gyakorlatok

megosztasa, az aktualis pedagogiai és jogszabalyi valtozasok kovetése.
Munkak6zosség kiemelt céljai:

A gyermekkézponti, élményszerti €s a kornyezettudatossagot erdsitd pedagdgiai gyakorlat ta-

mogatasa; a digitalis és médszertani eszkozok tudatos alkalmazasa.
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Munkak6z6sség kiemelt feladatai:

A jeles napokhoz kapcsolodé programok szakmai tamogatdsa; a kornyezeti nevelés, egészség-

nevelés és a csaladokkal valo egyiittmiikddés jo gyakorlatainak megosztasa.

Munkak6z0sség tervezett programjai a célok és feladatok megvaldsitasahoz:
Autémentes nap; Magyar népmese napja; Zenei vilagnap; Allatok viladgnapja; Marton napi
program; Mikulés; Kardcsony; Magyar kultara napja; Farsang; Nemzeti linnep; Viz vildgnapja;
Koltészet napja; Fold napja; Madarak és fik napja; Anyak napja; Gyermeknap; Evzar6 és bal-

lagas.

A munkako6z6sség Osszejoveteleinek gyakorisaga: A DAKTT 4ltal meghatarozott rend szerint,

illetve a programokhoz és szakmai feladatokhoz igazodva.

A munkak$z0sség tagjai:A DAKTT altal kijelslt/nyilvantartott tagok szerint.

@ODWO‘ leo ,ydlva-c)-

) Munkakz6sségvezetd
Ujszentivan, 2026. 09. 01.
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DAKTT Ovodai és Bolcsédéi
és Mini Bolcsodéi

Ujszentivani Tolgyfa Bolcséde

MUNKATERYV
a 2026/2027-es nevelési,- gondozasi
évre

Készittette: Bardos Emese
bélcsddevezetd
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A bolcsdde bemutatasa

Az Ujszentivani Bolcséde  (2025.08.31-t61 DAKTT Ovodai, Bolcs6déi és Mini Bolcsdéi)
fenntartasaban mikodé intézmény .

Ujszentivanon ~ 2012.  oktdber elsején  nyitotta meg kapuit a  bolesdde.
20 hetestdl 3-4 éves kori gyermekek napkdzbeni ellatasit végzi magas szinvonalon.
A bolcséde kdnnyen megkdzelithets, csendes helyen, z5ld 6vezetben helyezkedik el. Harom
csoportszoba vatja a beiratott gyermekeket. A harmadik csoportszoba kiilén épiiletben
helyezkedik el. Ebben az épiiletben a csoportszobahoz kapcsolédé fiird6szoba, 4tadd kapott
helyet. A szobabol kézvetleniil megkozelithetd a fedett terasz is. Az 4tadé a csoportszoban kiviil
kozvetlentil kapcsolodik a fiirdészobahoz és az épiiletben kialakitott s6szobahoz is. Ebben a
csoportban 14 {5 kisgyermek vehetd fel.

A masik két csoportszoba a régi épiiletben taldlhato. A szobaknak sajat atadéjuk van. A szobak
kozott kétszarnyu liveges ajto biztositja a szakmai munkét. Koz6s a fiirdészoba, a csoportok
napirendje ennek megfeleléen lett kialakitva.

Az ¢piiletben kapott helyet a babakocsi tarold, melegité konyha, elkiilénitd, mosdkonyha,
jatéktarolo, takaritészer tarold, dolgozoi 61toz6, mozgaskorlatozott WC, orvosi szoba, és az
irodak.

Meleg, baratsagos atadé fogadja az érkezd gyermekeket, ahol nyugodt koriilmények kozott
torténik az 4t6lt6zés €s a blicsizkodas. Innen kodzvetleniil a sajat csoportszobajukba Iéphetnek
be.

Vilagos, tagas csoportszobinkban a gyermekeknek életkoruknak és fejlettségi szintjiiknek
megfelel6 szines jatékkészlettel biztositiuk a nyugodt, szabad jaték lehetdségét. A
jatéktevékenységhez mind a konstrual6, mind a szerepjatékok eszkozei megtalalhatok.
A napvédé ponyvaval ellitott nagy terasz biztositja a szabad levegén valo altatast.
A bolesdde tagas fiives udvaran a kiilonbdzé nagymozgast elosegité jatékok teszik lehetdvé a
mozgasfejlédést. Fajatékokkal, homokozoval, cstiszdaval, sok-sok kerti jatékkal élvezetes a
kint tartézkodas.

Szakképzett kisgyermeknevelok érzelmi biztonsdgot nyujté csaladias kornyezetben
gondoskodnak a gyermekek harmonikus fejlédésérdl. Biztositjak a nyugodt, elmélyiilt jaték
feltételeit, a szabad levegdn valé mozgast és az évszakoknak megfelelé sokféle tevékenységet.
A napi program a gyermek fejlettségéhez, igényeihez igazodd, segiti a gyermeket a tarsas 1ét

szabélyainak megismerésében.
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Személyi feltételek

Bolcs6devezetd

Kisgyermeknevel6-gondozd: 6 6 kisgyermekneveld dolgozik a bolcsédében
5 £6 kisgyermeknevel6 végzettséggel

1 f6 diplomas kisgyermekneveld

Dajka dolgoz6: 2 f6 dajka bolcsddei dajka végzettséggel

Gyermekorvos

Targyvi feltételek

Csoportszobdk:

A bolcsédében harom csoportszoba talalhaté. Ebbol két szoba egymasba nyild, kozos fiird6-
szobaval.

A csoportszobak 1étszama: 12-12f6 felvehetd kisgyermek

A harmadik csoportszoba kiilon épiiletben talalhaté. Ebben a csoportszobaban 14£6 kisgyermek
vehetd fel, akik betoltotték a 2. életéviiket.

A csoportszobak kézvetleniil kapcsolddnak az atadokhoz, flirddszobakhoz, teraszhoz.
Felszereltségiik a csoport létszamanak, a felvett gyermekek kordnak megfelel6 mind jatékkész-
letben mint butorzatilag. A polcok szdma, magassiga megfelel a korosztalynak, jatékkészlet-

nek.

Jatékkeszlet:

A csoportok jatékkészlete az oda jaré gyermekek életkoranak, létszdmanak megfelelden van
Osszeallitva. Megtalalhaté az épit6, konstrual jatékok pl.: Legd, Duplo, lancépitok, tiiske épito,
kiilonb6z6 fakockak, nagyméretii szivacskockak, magnes épitok. Mesekoényvek puha és ke-
ménylaposok. Babak, babaruhak, kis kadak, bilik, f6z8s jatékok, szerepjatékhoz 61t6z6s ruhak,
fodrasz sarok. Alkotd tevékenységhez zsirkréta, rajzlap, gyurma, gyurmatabla, rajztabla, tab-
lakréta. Nagymozgasos jatékok, labdak, ugralo labdak, jarassegitd, kiilonbdzé méretii jarmi-
vek, babakocsi, pedalos tricikli.
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Oltoz6k:

Mindhérom csoportszobahoz sajét &tad6 kapcsolédik, ahol kényelmesen tudnak a gyermeke
atoltdzni és elkdszonni a sziiloktsl. A szekrények, gurul6 fogasok jellel ellatottak ezzel is
segitve a gyermekek &nallésodasat. A szekrények szdma igazodok a csoport 1étszamahoz igy
minden kisgyermeknek sajét szekrénye van. A pelenkazé és a padok kényelmessebbé teszik a

szil6k szamadra az 6ltdztetést.

Mosdok:

A két fiirddszoba kozvetleniil kapesolodik a csoportszobakhoz, illetve a sziil6k szamara az
atadé és a folyosd feldl megkozelithetd. A gyermekek magassdginak megfelelé we-k,
mosdokagylok, tiikrok, jellel ellatott torolkozo, fési és fogmoséd tartok vannak felszerelve.
Jellel ellatott pelenkatart6 polc segiti a szakmai munkat. A higiénias szokasok kialakitasat
biztonsagi felszereltséggel ellatott fiird6kad €s tusold segiti.

Orvosi szoba:

Terasz:

Burkolt, szilard feliiletii. A foépiilet csoportszobai kdzvetleniil a teraszhoz is kapcsolodnak,
amely nyithaté ponyvaval van ellatva ezzel biztositva a kint étkezés és alvas lehetdségét. Az 1j
¢piilet terasza is kbzvetleniil kapcsolddik a csoportszobshoz. Cserépteté biztositja a terasz ét-

kezéshez, alvashoz valé hasznalatat.

Udvar:

Kozvetleniil kapcsolodik a teraszokhoz is. Alapvet6 felszereltséggel rendelkezik, burkolata ide-
alis (szilard, fiives), arnyékos, félarnyékos, napsiitotte teriiletek is fellelhetSek, a jatszo-, mészo-
» buj6 alkalmatossagokkal rendelkeziink. A homokozas biztositott, kis motorok, biciklik, lab-

dak, hazikdk, vonatok, autdk allnak a gyermekek rendelkezésére.
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Kapuk, ajtok, zdarak, szegletek, sarkok, lépcsck:

Biztonsagosak, veszélyeik megfeleléen védettek

Személyzeti rész:

A személyzeti We mindkét épiiletben megtalalhaté, kulccsal zarhato igy biztositva, hogy csak
a személyzet hasznalja. Az 51t6z6hoz tusold is tartozik. A dolgozok higiénidjat szolgalja. Min-
den dolgozoénak sajat szekrénye van. A fogas biztositja a kabatok kényelmes elhelyezését. Eit-
kezd a nyugodt, kényelmes étkezést biztositja. A dolgozoi hiit6 az otthonrél hozott étel bizton-

sagos tarolasat garantalja

Tdlalékonyha:

Talalo-étkeztets, edényeink és eszkoztarunk, valamint egyéb konyhai felszerelésiink
megfelels. Az étkeztetés modern taplalkozastudomanyi elvek szem eldtt tartasaval, a HACCP
kovetelményeknek megfeleléen torténik. A napi négyszeri étkezést 2026.09.01.-t61 az
Ujszentivani Epreskert biztositja, szerz6dés alapjan. A bélcsGdei étkeztetésben érvényes
nyersanyag-, energia- és tapanyagtartalom normait az 1/2000.(1.7) SzCsM rendelet 5.sz.

melléklete hatarozza meg.

A 2026/2027-es nevelési.- gondozasi év rendje:
A nevelési — gondozasi év szeptember 1-t6l, a kovetkezd év augusztus 31-ig tart6 iddszak.

Nevelés — gondozis nélkiili munkanap éprilis 21. Bélcsddék Vilagnapja 2027. 04. 21. szerda.

Ezen a napon a bolcs6de zarva tart.

Nyari takaritasi, karbantartasi rend: 2027. 07. 12-07. 31.-ig. Errél a bélcséde 2027. 02. 15-ig
tajékoztatja a sziiloket.

Unnepekkel kapcsolatos nyitvatartasi rend: 2027. 12. 27-31.

Intézményiink évente, a jogszabalyban meghatirozottak szerint szervezi. A szombati

munkanapok el6tt irasban mérjiik fel a sziil6k igényeit a nyitvatartas igénybevételérol.
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A nevelési.- gondozasi év céljai, feladatai

A nevelési — gondozasi év célja a beszoktatasi idészak gordiilékenyebbé tétele. Kornyezetbarat

boleséde kialakitdsa, egészséges életmédra nevelés és a csaladokkal vald egylittm(ikodés

erOsitése.

Az alapfeladat ellatasa mellett a pozitiv megnyilvanulasok tdmogatasa, megerdsitése, kozosségi

élmények gazdagitdsa linnepek, jeles napok, és kdzos programok altal. Az egészségvédelem,

prevencid, az egészséges taplalkozas biztositasa, higiénids szokasok kialakitasa, elsajatittatasa,

az érzelmi fejlédés és a szocializacié segitése a célunk. Ennek érdekében:

¢letkornak, fejlettségnek megfelelé napirendet kialakitasa, biztositasa:

szabad levegbn valé tartézkodas biztositisa: naponta, évszaknak, iddjarasnak
megfelelden.

sOszoba hasznalat

jatékos mozgiskezdeményezés a szabadban, csoportszobaban, eszkdzokkel, eszkoz
nélkil: gyermekek kordhoz, fejlettségéhez, igényeihez alkalmazkodva palya
kialakitdsa, udvari jatékok bevonasa, jatékos mozdulatok elmutogatasa, kapcsolodd
énekek, versek, mondokik eldadasa.

egeszséges taplalkozds biztositdsa: egészséges tapanyagok energia szint, egyéni
igényeknek megfeleléen. Valtozatos, j6izii, vitaminban, dsvanyi anyagban gazdag
ételek kindlasa. Egyéni diétak biztositasa.

Vitaminnap beillesztése: heti rendszerességgel a gyermekek ismerkedhetnek,
kostolhatnak gytimélessket, zoldségeket. Megfigyelhetik tisztitasukat, darabolasukat.
Lathatjék természetben valé eléfordulasukat. Korosztalynak megfelels informéacioval
bdviil ismeretiik.

higiénids szabalyok kialakitésa, betartasa: rendszeres kézmosss, zsebkend®, szalvéta
hasznalata, sz4joblités gyakorlasa, fogmosas tanulasa, fésiilkddés tanuldsa, kéztorlés
tanulasa és gyakorlasa.

rendszeres szelldztetés

jatékfertotlenités rendszeresen havonta ill. soron kiviil

napi, heti ill. soron kiviili takaritas és fert6tlenités

kéthetente, ill. soron kiviil Agynemiicsere

heti ill. soron kiviili t6r6lk$z6 csere

beteg gyermek lazcsillapitasa, elkiildnitése, sebellatas
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A bilesodevezetd feladatai

Vezetdi, iranyitasi feladatok
- A bolcsbéde szakmai és miikddési iranyitasa
- A dolgozok munkéjanak megszervezése, ellendrzése

- Munkaid6-beosztas, szabadsagolas tervezése
- Szakmai értekezletek, megbeszélések vezetése

Szakmai feladatok

- A nevelési-gondozasi program megvaldsitasa és fejlesztése
- A gyermekek testi, lelki fejlédésének nyomon kdvetése

- Egyéni fejlesztési tervek koordinalasa

- Szakmai tovabbképzések biztositasa, timogatasa

Gazdalkodasi, adminisztrativ feladatok

- Koltségvetés tervezése, eréforrasok felhasznélasa

- Nyilvantartasok, jelentések készitése

- Jogszabalyok, hatbsagi el6irasok betartasa

- Targyi feltételek (eszkozok, jatékok, felszerelések) biztositasa

Kapcsolattartas

- Egyiittm{ik6dés a sziildkkel (tajékoztatas, sziil6i értekezletek, fogad6oorak)
- Kapcsolattartas fenntartdval, hatésagokkal, szakmai szervezetekkel
- Partnerség kialakitisa mas intézményekkel (6voda, iskola, egészségiigy)

Mingségbiztositas, fejlesztés

- Belso ellen6rzési rendszer mikodtetése
- Intézményi 6nértékelés, mindségfejlesztési program koordinalasa
- Innovacio, j6 gyakorlatok bevezetése

Kisgvermeknevelok feladatai, munkajuk ellendrzése

Kisgyermeknevelok feladata
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a rajuk bizott kisgyermek testi, lelki, érzelmi fejlédésének biztositdsa, segitése,
megfigyelése.
Dokumentaciok pontos vezetése.

Kapcsolat tartas a sziilokkel.

Munksjuk ellendrzése a boles6devezetd feladata. Kisgyermekneveldk 4ltal vezetett

dokumentacidk ellendrzése, sziilGcsoportos jegyzOkonyvek ellendrzése, napi feladatok

ellatasanak ellendrzése megfigyeléssel, melyekr6l jegyzokonyv készill. A jegyzékonyvet

ismertetni és alairatni kell az adott kisgyermeknevel6vel.

Kisgvermeknevelok csoportban végzett tevékenységének éves tervezete

Szeptember : beszoktatas, csoportvaltas segitése, népmese napja, ismerkedés az
évszakokkal.

Oktéber: beszoktatas, ismerkedés az évszakokkal, tok projekthét.

November: Libanapi felvonulas , lampas készités. Unnepre hangolodas ( Mikulds

varas), 0szi termések felhasznéldsa az alkotdsokhoz.

December: Ismerkedés az évszakokkal, Karacsony varas. Az iinnephez
kapcsolodo versek, dalok, mondokak elbadasa. Ismeret adds korosztalynak

megfelelden. Képnézegetés.

Januar: Hoéember viladgnapja meséken, verseken, énekeken, monddékakon

keresztlil valé ismeretadas. Alkotasokban valé megjelenités.

Februdr: Farsangi mulatsag rendezése. Medve nap alkalméra alkotas készités.

Kapcsolodo versek, monddkak, énekek eldaddsa. Ismerkedés az évszakokkal.

Marcius: Hasvéti tojas keresés, elrejtett tojasok megkeresése. Alkotasokban az
linnep megjelenitése. Kapcsolodo versek, monddkak, énekek eldadasa, életkornak
megfelelé ismeret addsa. Viz vilagnapja projekthét a gyermekek érdeklédésének,

fejlédésének megfelel alkotasi lehet6ségek projektbe foglalasa.
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Aprilis: Fold napja alkotisokban valé megjelenités. Kapesolodé mondokak,

versek, énekek. Ismerkedés az évszakokkal.

Ma4djus: Madarak fak napja alkotdsokban valé megjelenités. Anyadk napjara
ajandék készités a gyermekekkel, ilinnephez kapcsolodd énekek, versek,

mondéokak eldadasa. Gyermeknap.

Junius: Csaladi délutan ahol a gyermekek egyiitt jatszhatnak, tevékenykedhetnek
ismer8s komyezetben, a kisgyermeknevel6k tdmogatasaval. Sziilék egymaéssal

valo ismerkedése.

Jilius: Ballagéas: bucstzas az 6vodaba mené gyermekektdl, ajandék 4tadasa,

gyermekek megvendégelése.

Nagytakaritds megkezdése az liresen allé csoportszobdba, jatékok fertétlenitése,

éves szényegtisztitas

Augusztus : -csoportnaplok lezarasa

-késziilddés az uj bolcsddei nevelési évre
Unnepségek, események

Libanapi lampais felvonulas az 6vodaval kézosen: lampas készitése a gyermekekkel kozdsen,

fejlettségiik figyelembe vételével.

Mikulas fogaddsa: csaladi délutan keretében vehetik 4t a gyermekek a csomagot személyesen
a Mikulastol.

Farsang: Egész napos iinneplés. A gyermekek besltézhetnek jelmezbe. Fénykép késziil roluk.

Husvét: Tojaskeresés és apro ajandék a gyermekeknek. Iddjarasnak megfelelden de az udvaron

elrejtett mlanyag vagy hungarocell tojas keresése.

Ballagas: kisgyermeknevelok elkdszonnek a gyermekektol, apro ajandékkal lepik meg oket.
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F]rtekezletek, meghbeszélések

1. Munkaértekezlet : sziikség szerint, illetve harom havonta.

2. Sziiléi értekezlet: szeptemberben a sziildi érdekképviseleti forum tagjainak
megvalasztasa, az linnepekkel kapcsolatos informaciok megosztasa. Hazirend
ismertetése. Egyéb informaciok megosztasa.

Februarban a nyéri zdras id6pontjanak ismertetése, Bolcsédék vildgnapjaval
kapcsolatos nevelés nélkiili munkanaprol tajékoztatas. Felmeriild kérdések, ké-

rések megbeszélése.

3. Sriilécsoportos beszélgetések: negyedévente, a sziilokkel egyeztetett idépont-
ban és témaban.
4. Sziiléi Erdekképviseleti Férum: megUjitasa, uj tagok felvétele, sziikkség sze-

rinti §sszehivasa.

Kotelezé tovabbképzések

Diplomas kisgyermeknevel6knek: 80 pont megszerzése kotelezd 4 éves turnusokban. 20%
kotelezd tovabbképzésen megszerzendd, 40% munkakorhoz kotott tovabbképzésen
megszerzendd, 40% szabadon vélaszthatd tovabbképzésen megszerzends.
Kisgyermeknevel6knek: 4 éves turnusban 60 pont a megszerzends. Elosztasa ugyan olyan
szazalékban mint a diplomas kisgyermeknevel5é.

Jelenleg:

- 3 kisgyermeknevel§ érintett kitelezd tovabbképzésben.

- 1 kisgyermeknevel6 Féiskolai képzésre jar.

-1 kisgyermeknevel6 2027. 09. 01. jon vissza gyed-rol.

Gyakorlatot t61t6 hallgaték fogadasa
Helyet biztosit az intézményiink gyakorlati idé letsltéséhez, dajka vagy kisgyermekneveld

képesités megszerzéséhez, amennyiben az nem igényel tereptanart.
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Tervezett felijitasi, karbantartasi munkak az év soran

Selejtezés, leltiarozas

Fejlesztések, ij eszkozok beszerzése: szines multifunkcids nyomtat6 javitasa,

uj beszerzése.

A bolesdde festése esedékes 2027. nyaran

Egvéb intézményt érintd feladatok

DATUM

TEMAJA

HELYE

FELELOS

2026.09.03

HACCP oktatas

DAKTT Ovodai
Bélcsodéi és Mini
Bolcsodéi
Ujszentivani
Tolgyfa Bolcsdde

Bardos
Emese

2026.09.08.

Munkavédelmi-, tlizvédelmi oktatas

DAKTT Ovodai
Boles6déi és Mini
Bolesodéi
Ujszentivéani
Tolgyfa Bolcsode

Bardos
Emese

2026.09.25.

Foglalkozas egészségiigyi vizsgalat

DAKTT Ovodai
Bolcsddéi és Mini
Bolcsodéi
Ujszentivéani
Tolgyfa Bolcsode

Bardos
Emese

2026.10

Adatvédelmi képzés az intézmény
dolgozdi szdmara

DAKTT Ovodai
Bolcs6déi €s Mini
Bolcs6déi
Ujszentivéani
Tolgyfa Bélcsdde

Bardos
Emese

folyamatos

T{z-, villam- és érintésvédelem

Miiszaki berendezések (gazkazan,
menekiilési Utvonalat jelz6 lampak,
porolto stb.) ellendrzése

DAKTT Ovodai
Boélesddéi és Mini
Boles6déi
Ujszentivéani
Tolgyfa Bélcsode

Bardos
Emese

folyamatos

HACCP kovetelményeinek betartasa,
betartatasa

DAKTT Ovodai
Bolcs6déi és Mini
Bolcsodéi
Ujszentivani
Tolgyfa Bolcsdde

Bardos
Emese
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folyamatos | Udvari jatékok DAKTT Ovodai Bardos
-rendszeres ellenbrzése Boélcs6déi és Mini | Emese
-feliilvizsgélat, Bolcsodéi
-kockazatértékelés Ujszentivéni
Tolgyfa Bolcséde
L .|

A bileséde kapesolatrendszere

Kapcsolattartds a sziilokkel:

A bdlcsédei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgalja a gyermek

fejlodését.
Ezkozo6k:
- csaladlatogatas

- napi beszélgetés

- csaladi fiizet vezetése

- sziildi értekezlet

- sziildcsoportos beszélgetés

- egyéni beszélgetés

- csaladi délutan

- hirdetdtablara kihelyezett informaciok

- érdekképviseleti forum
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Kiilsd kapcesolattartds, kapesolat mds intézményekkel.

DAKTT Ovodéi, Bolcsddéi és Minibolesédéivel valé szakmai, kozos fenntart6i kapeso-

lat segiti intézménylink fejlodését.

Regionalis modszertani bélesédék altal nyujtott segitség megerdsiti bolcs6dénk szak-

mai miiksdését.

Partnerkapcsolatok alakitasanal figyelembe vessziik a szakmai program elvarasait.

- Orvosi, véd6ndi szolgalat

- Gyermekjoléti szolgalat

- Gyamhatdsag

- Nevelési Tanacsadd, Pedagdgia Szakszolgélat, Tanuldsi Képességeket Vizsgalo
Szakértdi és Rehabiliticios Bizottsag

LAY

biles6deveztd

Ujszentivan, 2026.09.03
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DAKTT Ovodaii, Bolcs6déi és Mini
Bolcs6déi

Domaszéki Minimané BolesGde

MUNKATERV
a 2026/2027-es nevelési,- gondozasi
évre

»A gyermeket tiszteletben kell fogadni, szeretetben kell nevelni és
szabadsédgban kell elbocsijtani.”
Rudolf Steiner
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Készittette: Maczka-Németh Orsolya
bélcsddevezetd

A bolcséde bemutatasa

A Domaszéki Minimané Béleséde a DAKTT Ovodai, Bolcsédéi és Mini Bolesddéi)

fenntartdsdban miik6dd intézmény Domaszék telepiilés kozponti helyén. A helyiségek
kialakitdsa a torvényi eldirasoknak megfeleléen tortént, jelenleg 3 csoporttal miikddiink,
férohelyeink szama 34 £0.

A bolcséde nyitva tartdsat a fenntart6 hatdrozza meg, mely a hazirendben is rogzitésre keriil.
Nyitva tartds munkanapokon 6.30-t61 17.00 6raig

A bolcsdde a gyermekjoléti alapellatds részeként, a csalddban nevelkedd
gyermekek (20 hetes kortél 3 éves korig) napkozbeni ellatésat, szakszeri gondozasat
és nevelését végzd intézmény. A bolesdde célja a telepiilésen €16 azon csaladok tamogatésa,
akik valamilyen oknal fogva nem tudjak biztositani a kisgyermekilk napkdzbeni ellatasat,
melyre az elmult évek tapasztalatai alapjan egyre nagyobb igény mutatkozik. A gyermekek a
modszertani alapelvek figyelembevételével szeptember elsejétdl folyamatosan fognak érkezni
a bolcs6débe. A 2025/2026-0s nevelési,- gondozasi év végén 20 gyermektdl koszontiink el
évodakezdés miatt és 13 gyermek marad a bolcsddében és kezdi meg a kovetkez6 évet is a mi
intézményiinkben. Koziilikk varhatoan legkésébb 2027. ‘februarjaban tovabbi 2 gyermek fog
6vodat kezdeni az Gvodaérettség feltételeinek kialakulasanak fliggvényében.

A beszoktatas litemezése a kdvetkezOképpen alakul a tervek szerint:

szeptemberben 10 gyermek,

oktoberben 1 gyermek,

novemberben 2 gyermek

janudr honapban 6 gyermek fogja megkezdeni bolcsddei életét az intézménylinkben.

Személyi feltételek

Bélcsddevezetd 1 6 féiskolai diplomaval és szakképesitéssel

Kisgyermekneveld-gondozo 1 16 foiskolai diplomaval és szakképesitéssel
5 16 érettségivel és szakképesitéssel

Dajka dolgoz6 3 {6 szakképesitéssel

Minden boélcs6dei dolgozo rendelkezik a megfeleld képesitéssel, valamint valamennyi kisgyer-

mekneveld és dajka munkaideje heti 40 ora.
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Targyi feltételek

Csoportszobdk:

A bolcsdde dsszes helyisége megfelel az Eurépai Uniés elvarasoknak. A két gondozasi egység
harom csoportszobat foglal magéba, melyek berendezése, felszereltsége biztonsagos, minden
szempontbl megfelel a szakmai eléirdsoknak. Két csoportszoba Osszenyithats, egy
csoportszoba pedig kiilonalléan helyezkedik el az épiilet masik szarnyaban. A gyermekek
biztonsagos €s egészséges kornyezetben torténd nevelése érdekében a feltételek javitasa allandé
feladat. A csoportban 1évd butorokat igyeksziink minél tobb, a gyermekek életkoranak
megfelel6 jatékkal feltolteni. A mindenkori berendezést a csoportlétszdmhoz és a gyermekek
fejlettségéhez igazitjuk és a butorok megfelelé elhelyezésével alakitjuk ki az elkiilonitett,
nyugodt jatszohelyeket. Elegendd helyet biztositunk a nagymozgésos tevékenységekhez és a
csendes jatékokhoz egyarant. A meghitt érzelmi biztonsdgot nyuijté légkort jatszoparnakkal,
iil6parnaval, kuckéval és egyéb pihenési lehetdségekkel biztositjuk. Minden kisgyermek sajat
helyén il az asztaloknal és sajat agynemijében, korszert, jellel ellatott kényelmes fektetd
agyakon tdlthetik a pihendidejiiket. A kisgyermekneveldi asztaloktdl jél belathaté az egész
szoba terillete. A kisgyermeknevelSk a lehet6ségeikhez mérten igyekeznek a boles6dét és a
csoportszobdkat szebbé, esztétikusabba, baratsagosabba tenni. Az {innepi eseményeket &s az
¢vszakvaltasok figyelembevételével késziilnek mindig a dekoraciok, melyek kelld hangulatot

biztositanak.

Jatékkészlet

A jatékkészlet Osszedllitdsandl figyelembe vesszik az egészségiigyi és a pedagogiai
szempontokat, a gyermekcsoport Ssszetételét, létszamat. Fontosnak tartjuk, hogy biztonsagos
komyezetben, j6 mindségli, korszeri jatékokkal, fejlesztéeszkozokkel jatszhassanak a
gyerekek. Biztositjuk az anyag és a funkci6 szerinti valtozatossagot. Funkcié szerint
csoportositjuk, gyermekmagassagban helyezziik el a jatékokat. Valtozatos eszkdzoket kinalunk
minden tevékenységformahoz (manipuldcié, konstrudlas, utinzas, nagymozgis, szerepjaték,
stb.). A csoportokban babakonyhat, fodraszsarkot, boltot rendeziink be. Otletes, hazilag
készitett jatékokkal, hangszerekkel, babokkal bdvitjiik a készletet. Legalabb négy kiilonbozd
epitdjaték van a csoportokban, tipus szerint csoportositva, kosarakban elhelyezve. Minden
korcsoportban vannak ismeretad6 és mesélé képeskonyvek az aktudlis évszaknak, tinnepnek

megfelelden. Az alkotétevékenységekhez alland6 jelleggel biztositjuk a firkafalat, a rajzpapirt,
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a zsirkrétat, a gyurmat. Kénnyen formalhaté hazi készités so— liszt és fozott gyurmat
hasznalunk. A jatékokat rendszeresen tisztitjuk, fert6tlenitjik. A készletet folyamatosan
bévitjiik, fejlesztjiik lehetoségeinkhez mérten.

Oltézdk:

Baratsigos kornyezet fogadja az oltozObe belépdket. Minden gyermeknek jellel ellatott
szekrényt biztositunk ruhdk és egyéb személyes targyak, eszkozok tarolasara. Az utcai és valto
cipSket kiilon helyen taroljuk. A pelenkdzashoz pelenkdzd asztal, a vetkOztetéshez pad 4ll a
sziilok rendelkezésére. A falinjsdgokon helyezziik el a neveléssel, gondozassal kapcsolatos
aktualis tajékoztatokat és egyéb informacidkat, valamint a gyermekek munkadit.

A folyosén keriil elhelyezésre a bolcs6de szakmai programja, a hazirend, a bdlcséde

elérhetdségének adatai, a heti étrend is.

Mosdok:

A gondozishoz hasznalt teriilet biztonsdgosan megkozelithetd. Célszerli, megfelelen
elhelyezett eszkdzok (pelenkazd, zuhany talca, kisszék, torilkézé—, és fésiitartd, tiikor,
szennyestartd, lemosé tarolok, dpolasi szerek stb.) segitik a gondozis folyamatossagat. A
gyermekvécé és a mosdd elérhetbségét szikség esetén dobogoval is biztositjuk. A
gyermekméretli eszkozok lehetGséget adnak az 6ndlld tevékenységhez, a helyes szokdsok

elsajatitdsahoz.

Orvosi szoba:
Kiilén orvosi és elkiilonitd szoba 4ll rendelkezésiinkre. Zart szekrényben taroljuk az elsdsegély
dobozt és kotszereket, valamint a telepiilés gyermekorvosa altal javasolt hazipatikdban tartott

gyogyszereket.

Terasz:
Alkalmas levegbzésre, jatékra, esetenkénti pihenésre. Lehetoségiink nyilt kerti piknik asztalok

beszerzésére, igy a j6 id6 bekdszontével a délelditi étkezések is a teraszon zajlanak.

Kapuk, ajtok, zdrak, szegletek, sarkok, lépcsdk:

Biztonsagosak, veszélyeik megfelelden védettek.

Személyzeti rész:

Oltsz6, tusoloval, és mosdoval, illetve egy felszerelt étkezd keriilt kialakitdsra az épliletben a

dolgozok szamara.
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Tdlalokonyha:

Bolesddénk 2026.02.01-t61 talalokonyhaval rendelkezik. Az ételek eldallitasat, szallitdsat a
Domaszint Start Szocialis Szovetkezet végzi szigorian ellendrzétt min6ségi kovetelményeknek
(HACCP) megfelelden. Garantalt minéségi ételeket llit €l6 naponta, mindségi alapanyagok
felhasznéldsdval, modern konyhatechnoldgiai eljardsok alkalmazasaval, a szigoru
konyhatechnolégiai eldirdsokat betartva. Az ételek kijeldlt Gton, zart tarolé edényekben
érkeznek a talalé — melegitd konyhaba. Etlapunkat a cég élelmezésvezettje allitja Gssze a
37/2014.(1V.30.) EMMI rendelet korosztalyra vonatkoz6 élelmezési- és nyersanyagnormainak
figyelembevételével. Kiemelten fontosnak tartjuk a jo mindségli gyermekétkeztetést. Az
élelmezésvezetd a hatdlyos jogszabalyok mellett rendszeresen figyelembe veszi az étrend

Osszeallitdsakor a gyermekek igényeit és a kisgyermeknevelSk javaslatait.

Udvar:

A gondozasi egységekhez terasszal kapcsolodd jatszoudvar megfelelé a gyermekek
mozgasigényének kielégitésére. Alapvetd felszereltségl, fiives és szilardabb részek is vannak,
arnyékos, félarnyékos és napsiitdtte teriiletek is fellelhetdek udvarunkon. Valtozatos
mozgaslehetéségeket biztositunk minden évszakban a rogzitett és mobil jatékokkal (maszoka,
babahéz, rug6s hinta, jitékvonat, labdék, motorok, domperek stb.), €s a szabvanynak megfeleld
homokozokkal, melyb6l 3 db all a gyermekek rendelkezésére. Az udvarrdl kozvetleniil
megkozelithetd mosdéval ellatott gyermek we segiti a gyermekek gondozasat.. 2024. tavaszan
0 telepitett jatékokat kapott bolcs6dénk, igy egy csiszdas maszokas varral, kis vonattal, rugds

hintdval €s vj kishdzzal gazdagodott jatékkészletiink.

A 2026/2027-es nevelési,- gondozasi év rendje:

A bélesdde az alabbi iddszakokban az alabbi tervezet szerint zarva tart:

- 0szi bezaras: 2026. oktober 26-t0] oktober 30-ig, elsé nyitvatartasi nap: november 02.,
hétfo

- téli bezaras: 2026. december 21 -t61 2026.december 31-ig. Els6é nyitvatartasi nap
2027.01.04., hétfo

- Bdlcs6dék Napja: 2027. aprilis 21., szerda, ezen a napon orszagosan zarva tartanak a
bolcsddék, feliigyeletet nem tudunk biztositani

- nyari bezaras egyeldre csak tervezett iddpontja: 2027. augusztus 09-19-ig. Elsé nyitva-
tartdsi nap: augusztus 23., hétfé. A pontos datumrol 2027.02.15-ig legkésobb tajékozta-

tast kapnak a sziilok.

91



T4

A sziinetek idépontja mindig az évodaval torténd egyeztetés utan keriil véglegesitésre, minden

esetben az gvodaval 8sszhangban, egyidében torténik a bezarasunk.

Athelyezett szombati munkanap: 2026. évben december 12., szombat. Ezen a napon a bélcs6de

az el6zetes igényfelmérések fliggvényében tart nyitva.

A nevelési.,- sondozasi év céljai, feladatai

A gyermekek védelmérél és gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. torvény értelmében
alapfeladatunk a személyes gondoskodas keretein belill, a gyermekjoléti alapellatas
rendszerében biztositani a gyermekek nevelését, gondozasat. Bélcsédénk nevelési, gondozasi
feladata a csaladban nevelkedo6 kisgyermekek napkézbeni ellatasa, a testi- és lelki sziikségleteik
kielégitésével az optimalis személyes fejlddésiik biztositdsa. A csaladdal egyiittmikodve
biztositjuk a szocializacid, az érzelmi- és értelmi fejlesztés/nevelés feltételeit.
Céljaink kozott szerepel a bolcsédei nevelés- gondozas orszagos alapprogramjanak magas
szinti megvaldsitdsa a helyi sajatossigok figyelembevételével, a kialakult j6 gyakorlatok
megerdsitése mellett ij modszerek és tevékenységek bevezetése, tamogatasa.
Kiemelt feladata a bolcsddének:

- azegészségvédelem, az egészséges életmdd megalapozasa

- csaladok tamogatasa, erdsségeikre épitve a sziildi kompetencia fejlesztése

- érzelmi és tarsas kompetencidk fejlesztése

- amegismerési folyamatok fejlodésének segitése

- biztonsagos, balesetmentes kérnyezet feltételeinek megteremtése és fenntartasa

- hozzéjarulni a gyermekvédelmi jelzérendszer hatékony mitkédésére

- beszédinditas, szokincsbovités eldsegitése mondokakkal, énekekkel, mesékkel

- belsd és kiilsé kapcsolatok erdsitése

A bolcsédevezeto feladatai

- A bolcséde vezetdje felelds az intézmény mikkddéséért

- Elkésziti a dolgozok oktatési és tovabbképzési tervét, feliigyeli azok végrehajtasat

- Elkésziti a dolgozdk munkarend;jét és munkaidd beosztasukat

- Elkésziti az éves jelentéseket, statisztikakat

- Elkésziti az éves szabadsagolas iitemtervét, engedélyezi a tavollétet, a nyilvantartast

vezeti
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- Megszervezi a dolgozok balesetvédelmi és tiizvédelmi oktatasat, ezzel kapcsolatos nyil-
vantartasokat vezeti

- Vezeti az eléirt nyilvantartasokat, elkésziti a napi Iétszamjelentést

- Osszehangolja, irdnyitja és ellen6rzi a kdzvetlen iranyitasa ala tartozo dolgoz6k mun-
kajat

- Szervezi és levezeti a munkatarsi értekezleteket és sziil6i értckezleteket

- Kozremiikddik a felujitasi és karbantartasi munkak elokészitésében

KisgvermeknevelGk feladatai, munkijuk ellenérzése

Az 0j gyermekek felvétele és beszoktatasa szeptember, oktober, november és januar hénapban
torténik. A beszoktatasnal az édesanyaval, vagy édesapéval térténd fokozatos beszoktatas elvét
alkalmazzuk. A beszoktatdsi id6 gyermekenként kb. 2 hét, amely a gyermek igényeihez
igazodva tobb ideig is tarthat, melyrél részletes dokumentacié készitenek a
kisgyermeknevelSk. A csaladlatogatas a beszoktatas el6tt néhany nappal torténik, vagy az elsé
napjaiban, melynek idopontjdt a sziild6 és a kisgyermekneveld hatdrozza meg. A
csalddlatogatason mindkét kisgyermeknevel6 részt vesz, az eseményekrél feljegyzés késziil,
mely a torzslapba és az tizenéflizetbe keriil bejegyzésre. A fejlédési naplé folyamatos vezetése
kiemelt feladata a kisgyermeknevel6knek, hiszen minden fontos informaéciot, észrevételt
rogziteni kell a kisgyermek fejlodésér6l. A csaladi flizetet a sziildk részére irjak a
kisgyermeknevel6k, ebben a fejlédését, mindennapjait bemutat6 jellemzések mellett fényképes
beszamold is késziil a gyermekek bolcsddei életérdl, melyet a sziilok mindig Srommel
fogadnak. Ezen dokumentumok mellett naponta vezetendé a csoportnapld, melyben a napi
megfigyelések keriilnek rogzitésre a gyermekekrdl és vezetése szintén kotelezd feladata a
kisgyermekneveloknek.

A bolesédei dokumentacié ellendrzése havonta torténik, a csoportnaplé szuréprobaszertien
barmikor ellenérzésre keriilhet. A csoportszobakban rendszeresen végez a bolcsédevezetd

megfigyeléseket, melynek tapasztalatait mindig az adott csoporton beliil beszéljiik at.

Kisgvermeknevel6k csoportban végzett tevékenységének éves tervezete

Szeptember
-fokozatos beszoktatas

-csoportszoba dekoralasa évszaknak megfelelden
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-0szi napirend elkészitése és kifiiggesztése
-csaladlatogatasok

-csoportnapl6 folyamatos vezetése

-bélcsddei jelek kivalasztisa

-liltetési rend kialakitasa, kifliggesztése
-felvételi torzslap és statusz elkészitése

-csaladi flizetek bekérése €s folyamatos vezetése
-fejlodési naplo folyamatos vezetése

Oktéber
-csoportszobak §szi dekoralasa
-fokozatos beszoktatas

- tokfaragas

November

-fokozatos beszoktatas

-Marton napi liba alkotés

-késziil6dés a Mikulas érkezésére és a karacsonyi linnepekre

December

-téli napirend elkészitése és kifliggesztése
-Mikulas fogadasa, ajandékozas

-téli dekoracid elkészitése

-késziilodés a karacsonyra



-Karacsonyi kézmiives csaladi délutan szervezése
-Karacsonyi tinnepség, ajandékoz4s a csoportoknak
Januar

-Ujonnan érkez6 gyermekek beszoktatasa

-csaladi flizetek vezetése

Februar

-farsangi dekoracié készitése, csoportok dekoralasa

-farsangi mulatség a csoportokban (mondékék, dalok, jelmezbe 6lt6zés.)

Mircius

-tavaszi dekoracié elkészitése, csoportok dekoraldsa
-tavaszi napirend elkészitése, kifliggesztése
-Marcius 15-i Nemzeti Unnepre zaszlokészités
-Hasvéti monddkak versek tanulasa

-Husvéti csaladi kézmiives délutan szervezése

-Husvéti tinnep, tojaskeresés

Aprilis

-Fo6ld napja alkalmabol novény, viragiiltetés, azt kovetden azok csoportonkénti

gondozasa, 6nt6zése
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Majus

-nyilt nap a bolcs6de irant érdeklddd sziléknek. Beiratkozasi

felmérése.
-Anyak napi késziil6dés, ajandékok készitése
- Anyéak napja alkalmabol édesanyak koszontése

- Gyermeknap

Junius

-évzar6 csaladi nap, 6vodaba késziilok kdszontése

-nyari napirend elkészitése, kifliggesztése

Julius

szandékok

- nagytakaritas megkezdése az iiresen all6 csoportszobaba, jatékok fertdtlenitése,

éves szOnyegtisztitas

Augusztus

- a leend6 6von6k meglatogatjak a gyerekeket

-jatékok fert6tlenitése, szobak takaritasa, fliggdnymosas
-csoportnapldk lezarasa

-késziilddés az 0j bolesddei nevelési évre

-sziil6i értekezlet az Gjonnan érkezo gyermekek sziileinek
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Unnegségek, események

-Sziiletésnapok, névnapok: Amelyik sziild szeretné, annak lehetésége van gyermeke
szilletésnapjat, névnapjat megiinnepelni a csoporton beliil a Jarvanyiigyi helyzetet
figyelembevéve egyelére bolti ragesdlni  val6val, iiditdvel. Ezen alkalmakkor a
kisgyermeknevelok apro ajandékkal koszontik az tinnepeltet.

-Oszi  késziilsdés: Csoportjainkban is késziilnek szebbndl szebb alkotdsok a
tokldmpasokbol, kiilonbszé festési technikdkkal készitik el 8ket a kisgyermeknevelék
segitéségével. A gyermekek nagyon €lvezik, aktivan részt vesznek benne, foként a t6kok
tisztitasaban, magoktdl valé megszabaditisaban. Kis keziikkel szorgosan markolasszak,
huzzak ki a magokat, rostokat és viddman gyljtogetik oket a talcara.

-Mikulasvaras: kézmiiveskedéssel, Mikulds dalok hallgatasaval, éneklésével késziilnek a
csoportok a Mikulas érkezésére. Nagy izgalommal fogadjak minden évben, csomag varja
Oket délutan a cip6jiikben, a Mikulds a csoportokban kiilén szaloncukrot oszt ki a
gyermekek kozott.

-Kardcsonyra hangolédas: Karacsonyi dalokkal, énekekkel, gyényorti dekoraciéval
varazsolnak tinnepi hangulatot a kisgyermeknevel6k a bélesdde életébe, Az utolsé napokon
minden évben valamennyi csoport taldl maganak ajandékot a bolesi kardcsonyfaja alatt,
amelyeket nagy 6rémmel bontanak ki és vesznek birtokukba. A téli bezirist megel6z5en
2023-ban elsd alkalommal rendeztiik meg a kardcsonyra hangol6dé csaladi délutant, melyet
hagy drommel fogadtak a sziildk, ezért terveink szerint minden évben megrendezziik majd.
A csoportokban a gyermekek lelkesen nyujtjék sziiléi segitséggel a mézeskalacs tésztajat és
szaggatjak a formakat. A sziilék segitségével kardcsonyi dekordciokat, diszeket is tudnak
késziteni a gyermekekkel. Kardcsonyi zenékkel, dalokkal, kellemes beszélgetéssel telnek el
ezek a délutanok.

-Farsang: Akinek van kedve hozzd, beéltdzhet a farsangi bulira egyéni jelmezbe, de
tobbszor fordult mar els, hogy a csoportok egyforma jelmezt 6ltottek. Nagy sikernek srvend
a farsang, ilyenkor mindenki megesodalja a tarsai kiilonleges megjelenését.

-Husvét: a hagyomanyok 6rzése céljabol a blesddében is készitlédiink a hiisvét linnepekre,
igy tojasfestés, kiilénbézé médon kivitelezett tojas alkotasok késziilnek ezen alkalombél.
Jo id6 esetén tojaskereséssel is kedveskediink a gyermekeknek, melyet nagy érommel
szoktak fogadni. A j6l sikeriilt kardcsonyra hangolédé csaladi délutén példajat kovetve a
husvéti id8szakot megelézden is szerveziink egy csaladi kézmiives délutant, ahol nyuszis
ajtédiszt és tojasokat készithetnek a gyermekek sziileikkel egyiitt és ismét egyiitt télthetnek
egy kellemes délutant a csoportok, melyet ilyenkor a kisgyermeknevelSk és a dajkék is
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egyarant izgalommal varnak.

-Nyilt nap: Erre a programra azokat a sziiloket és gyermekeiket varjuk, akik érdeklédnek a
bolcsdde irant és a jovében tervezik hozzank beiratni gyermekiiket. Lehetdségik van
bepillantani a bolcséde mindennapjaiba és megismerkedni az itt dolgozé szakemberekkel.
-Anyak napja: Aprobb, tobbnyire fényképes ajandékok késziilnek az Edesanyaknak erre a
szép tinnepre, amelyet egy kis linnepség keretében adnak 4t a gyermekek.

-Gyermeknap: az Onkorméanyzatnak kdszonhetSen ezen alkalombdl lehet6ségiink nyilik a
csoportok szdmira ajandék vasarldsara. Zene, buborékparti, csillamtetovalas.
lovaskocsikéazas, vagy ugralovar kiséretében telnek a gyermeknapi délel6ttok, igy ezen a
napon kiilondsen j6 lehet a bolcsédében gyermeknek lenni.

-Bvzaro: egy csaladi délutdn keretében elkdszoniink jelképesen az o6vodat kezdd
gyermekekt6l, ajandékkal bucsizunk tdliik.

Ertekezletek, megbeszélések
1. Munkaértekezlet

Kisgyermeknevelsi értekezlet havonta szeretnék Osszehivni, illetve sziikség
szerint. Mindig az aktudlis informaciok ataddsa, szakmai kérdések
megbeszélése, dokumentécié vezetésével kapcsolatosan felmeriilt kérdések
atbeszélése lenne téma. Esetlegesen beszamolot tarthatnak a tovabbképzésen

részt vett kollégandk az ott tanultakrél.

2. Sziildi értekezlet
A beszoktatasi iddszakot megeldzben augusztus végén tartjuk meg elsé sziil6i
értekezletiinket az ujonnan érkezd gyermekek sziileinek. Témaja a felvételi
dokumentumok atbeszélése, a hazirend, tijékoztatds a beszoktatasrol,
étkeztetésrdl, napirendrdl, csoportokrol és barmirl, ami a sziilékben kérdésként

felmertil.

3. Sziilécsoportos beszélgetések
A nevelési év soran harom alkalommal szervezzilk majd meg, ami

csoportonként a kisgyermekneveldk feladata.
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A témakoroket illetéen elsé alkalommal az 1 sziilok megismerése, bolcsédei
clettel valo ismerkedés, csaladlatogatis és a beszoktatds menetérél sz016

tajékoztatas a jellemzs.

A tovabbi két alkalom sorén a témakorsk megbeszélés targyt is képezhetik,
akar a sziilék is tehetnek javaslatot, hogy milyen témakérben szeretnének
beszélgetést a sziilStarsaikkal. Ez lehet példaul aktualis nevelési nehézség,

szobatisztasagra szoktats, vagy barmi, ami a sziiléket foglalkoztatja.

4. Sziiléi Erdekképviseleti Férum
A bélesédében Sziilsi Erdekképviseleti Férum miikddik. Eves iilésen keriilnek
megbeszélésre az aktudlisan felmeriilt jelzések, problémak. A gyermekjogi
képviselével elektronikus Gton tartjuk a kapcsolatot, az elmult neveldsi évben

online formdban tartottuk meg az €ves ilést panaszok, jelzések hidnyaban.

Kitelezo tovabbképzések

A szocidlis igazgatasrél és szocidlis ellatasokrol 1993. évi I11. t6rvény 92/D. — 1. § szabalyozza
a személyes gondoskodist végzs személyek tovabbképzésére vonatkozé torvényi elbirasokat,
részletes szabalyokat a szemelyes gondoskoddst végz személyek tovabbképzésérsl és a
szocidlis szakvizsgarol sz616 9/2000. (VIIL 4.) SzCsM rendelet tartalmazza. Cél: tovabbképzési
ciklus végére minden dolgoz6 teljesitse a tovabbképzési kotelezettségét.

A tovébbképzési idészak befejezésének datuma minden szakdolgozénal megegyezik a szamara
kidllitott miikodési nyilvantartdsba vételrdl sz616 igazolds érvényességi idejével. A
tovabbképzési kotelezettség teljesitésének mérése pontozassal térténik. A tovabbképzésre
kotelezettnek egy tovabbképzési idszak alatt felséfoku iskolai végzettség (foiskola, egyetem)
esetén 80, egyéb szakképesités esetén 60 tovabbképzési pontot kell megszerezni. Minden
szakképzett dolgozé szdmara kotelezs teljesiteni a tovabbképzésre vonatkozé kotelezettséget,

a munkaltatéval tortént egyeztetéds alapjan részt venni az akkreditalt tovabbképzéseken. A
tovabbképzésen résztvevok helyettesitését munkaidé atszervezéssel oldjuk meg.

A bolcsddevezeté rendelkezik vezetd képzésen szerzett tanusitvdnnyal, a megtjit6

vezetdképzést 2025. jilius 8-4n teljesitette.
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Gyakorlatot t6lté hallgaték fogadasa

Helyet biztosit az intézményiink gyakorlati id6 letoltéséhez, dajka vagy kisgyermekneveld
képesités megszerzéséhez, amennyiben az nem igényel tereptanart.

Tervezett felijitasi, karbantartisi munkak az év soran

Selejtezés, leltarozas

Az elhasznalodott, balesetveszélyes jatékok, berendezési targyak, eszkozok

selejtezésére a tovabbiakban is javaslatot tehetiink a fenntart intézmeény felé.

Fejlesztések, iij eszkozik beszerzése

o Udvari motorpalya burkolaténak javitasa, esetleges cseréje
o Szines nyomtatd
o Bolcsédedpiilet siillyedésének megallitasa, injektalassal, valamint a meglévo re-

pedések javitasa.

Egvéb intézményt érinté feladatok

- munkavédelmi feladatok: a dolgozok munkavédelmi oktatison vesznek részt
a hatéalyos jogszabalyok szerint. Kételezé dokumentumai: oktatési naplo, bal-
eseti nyilvantartas vezetése.

- tiizvédelmi feladatok: a tizolté késziilékek évenkénti ellendrzése megtorténik.
Az intézmény rendelkezik tiizriadé tervvel, és tiizvédelmi szabalyzattal a ha-
talyos jogszabalyok szerint. Minden évben a tiizriad6 gyakorlat is megtdrténik
a bolcsddében.

- élelmezéshez kapcsolodo feladatok: A HACCP eldirdsainak megfelelden vé-
gezziik az étkeztetést és a hozza tartozé adminisztréciot. A rendszer megfele-
16en miiksdtetett, dokumentalt és feliilvizsgalt szabalyait betartva torténik az
élelmiszerek tarolasa és felhasznélasa. Az étrend figyelembe veszi a korosz-
taly élelmezési nyersanyagnormait, 4- szeri étkezést biztositunk (reggeli, tiz-
6rai, ebéd, uzsonna). Az ételeket a kisgyermeknevel6k is megkostoljék, mie-
16tt a gyermekeknek felkinaljak, igy egyben ellenérzik a min6séget és homer-
sékletét, illetve példat mutatva kedvet kaphatnak a gyermekek az étel elfo-
gyasztasdhoz. A folyadékpotlas az egész nap folyaman biztositott.
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DATUM TEMAJA HELYE FELELOS
2026.09.03 HACCP oktatas DAKTT Ovodai, Maczka-
Boles6déi és Mini | Németh
Boélcsadéi Orsolya
Domaszéki
Minimané
Bolcséde
2026.09.08. Munkavédelmi-, tiizvédelmi oktatis DAKTT Ovodsi, Maczka-
Bolcs6déi és Mini | Németh
Bolcs6déi Orsolya
Domaszéki
Minimané
Bolcsbde
2026.09.25. | Foglalkozas egeészségligyi vizsgalat DAKTT Ovodai, Maczka-
Bolcs6déi és Mini | Németh
Bolcsédéi Orsolya
Domaszéki
Minimané
Boles6de
2026.10 Adatvédelmi tajékoztatis az DAKTT Ovodai, Maczka-
intézmény dolgoz6i szaméara Bolcs6déi és Mini | Németh
Béles6déi Orsolya
Domaszéki
Minimané
Bolcs6de
folyamatos | Tiiz-, villam- és érintésvédelem DAKTT Ovoddi, | Maczka-
Boles6déi és Mini | Németh
Miszaki berendezések (gazkazan, Boles6déi Orsolya
menekiilési (tvonalat jelzo lampak, Domaszéki
porolto stb.) ellendrzése Minimané
Bolcs6de
folyamatos HACCP kévetelményeinek betartdsa, | DAKTT Ovodai, Maczka-
betartatisa Bolcsddéi és Mini | Németh
Boélcs6déi Orsolya
Domaszéki
Minimané
Bolcs6de
folyamatos | Udvari jatékok DAKTT Ovodédi, | Maczka-
- rendszeres ellen6rzése Bolcs6déi és Mini | Németh
-feltilvizsgalat, Bolcs6déi Orsolya
-kockézatértékelés Domaszéki
Minimand
Bolcsbde
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A bilcsode kapcsolatrendszere

Kapcsolattartas a sziilokkel:

A bilcsddében a sziildkkel valo kapcesolat, beszélgetés a napirend részét képezi, melyre éltala-
ban délutan a hazaadaskor van t6bb ideje a sziildknek. A fogad6orara kérés alapjan keriil sor.
A kapcsolattartas masik médja az iizend fiizet, ahol a gyermekek fejlédésérol és a bolcsodei
életérol bejegyzések készillnek a sziilok felé. A sziildcsoportos beszélgetések is a kapcsolat
erdsitésére szolgilhatnak, melyek a nevelési,- gondozasi év soran harom alkalommal keriilnek

megszervezesre.

Kiilsé kapcsolattartds, kapcsolat mds intézményekkel:

Domaszéki Kincskeresé Ovoda: tdjékoztatas a leendd 6vodésok sziilei szamara a beirat-

kozassal kapcsolatban, melyre kozds sziiloi értekezletet hivunk dssze, ahova a leendd
6vondk is eljonnek bemutatkozni. Az dvoda felé tajékoztatds az dvodat kezd6 gyerme-

kekr6l, informacionyujtas.

Modszertani Bolcséde: szakmai tandcskozasokon valé részvétel, szorosabb egytittmiiko-
dés kezdeményezése van folyamatban. Az elmult idészakban moédszertani latogatast tet-
tiink két szegedi bblcsédében, melyre szeretném majd, ha valamennyi kolléganének

nyilna lehetdsége a jovOben, akar tobb alkalommal is.

Magyar Bolcs6dék Egyesiilete: a bolcsddevezetd tagsaggal rendelkezik

Csaladsegitd és Gyermekjoléti Szolgalat munkatarsai: A jelzérendszer tagjaiként meg-
hivast kap intézményiink is a jelzérendszeri megbeszélésekre, szoros a kapcsolatunk a
csaladsegit6 kollegandkkel.

e Helyi védéndk: szoros kapesolatban allunk, kolcsonds tajékoztatas torténik a bolcso-

débe jard gyermekek fejlodésével kapcsolatban.

o Koryékbeli bdlcsddevezetdk: Befogadast nyert a bolcsédénk a kérnyékbeli 6voda és

bolcsédevezetdk altal 1étrehozott szervezetiikbe, a Bolcsddék és Ovodak Kistérségi

Egyesiiletébe, ahol sok hasznos informaciohoz juthatnak egymastél az intézmények,

valamint a tervek szerint k6z8s, helyszinre kihelyezett tovabbképzések, valamint az in-

tézményekben egységesen kiszervezett csaladi programok keriilnek megszervezésre.
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DEL-ALFOLDI KISTERSEG TOBBCELU TARSULASA
OVODAI, BOLCSODE! £S MINI BOLCSODE]

Fioka-Lak Bolcséde

MUNKATERV
a2 2026/2027-0s nevelési,- gondozasi évre

Készitette: Gy6riné Siile Emese
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Hitvallasunk:

,,Ha a gyerekek tolerans 1égkorben élnek,
Megtanulnak tiirelmesnek lenni.
Ha a gyerekek batoritva €lnek,
Megtanulnak bizni.

Ha a gyerekek dicsérve élnek,
Megtanuljak megbecsiilve érezni magukat.
Ha a gyerekek méltanyossagban élnek,
Megtanuljak az igazsagossagot.

Ha a gyerekek biztonsagban érzik magukat,
Megtanulnak hittel élni.

Ha a gyerekek meger6sitve élnek,
Megtanuljak szeretni magukat /és masokat/.”

/Dorthy Low Holte/
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DEL-ALFOLDI KISTERSEG TOBBCELU TARSULASA OVODAL BOLCSODEI ES
MINI BOLCSODE]

Fidka-Lak Bélcséde bemutatssa:

Cime: 6755 Kiibekhéza Petéfi tér 45,

Telefonszama: 06-62-557-098, 06-20-523-66-83

Email cim: fickalak@kubekhaza.hu

Engedélyezett csoportok szama: 1

Engedélyezett gyermeklétszam: 12

Gyermekjogi képvisels: Vetési Csilla

Csaladsegits: Csurel Janos

Személyi feltételek munkakéronként: 3 £5 kisgyermekneveld, 1 {6 bélcsédei dajka
Nyitvatartas: munkanapokon 6.30-16.30-ig

Tervezett munkanélkiili napok:

2026.12.24-2027.01.04-ig Téli sziinet

2027.04.21. Bolesédék napja

2027.07.01-07.31-ig Takaritisi és nyari sziinet (iigyeletes bélcséde: Domaszeéki Minimané
Bélcsbde)

A sziinetek idépontja: mindig az évodéval Osszhangban torténik.

Athelyezett szombati munkanap:

2026.12.24. (2026 12.12.)

Ezeken a napokon a bolcsdde az elzetes igényfelmérések fiiggvényében tart nyitva.

A Dboleséde a gyermekjoléti  alapellatas részeként, a csaladban nevelkeds
gyermekek (20 hetes kortél 3 &ves korig) napkdzbeni ellatdsat, szakszerit gondozasat
¢s nevelését végzo intézmény. A boslcséde c€lja a telepiilésen &16 azon csaladok tamogatésa,
akik valamilyen oknl fogva nem tudjék biztositani a kisgyermekiik napk6zbeni ellatasat.

A bolcsddei felvétel és a beszoktatas folyamatos.
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Targyi feltételek:

Csoportszoba:
A csoportszoba berendezése, felszereltsége biztonsagos, minden szempontbol megfelel a
szakmai elbirasoknak. A gyermekek korszerdi, kényelmes fekteté agyakon tolthetik a
pihendidejiiket.

Jatékkészlet:

Eletkoruknak megfeleld, és elegendd jaték all a gyermekek rendelkezésére. Alapkészlettel
rendelkeziink szerepjatékhoz, konstrukcios jatékokhoz, meséléshez és babozashoz.

Oltdzé:

Megfeleld méretii, funkcidju, szinii szekrények, polcok, allnak a kisgyermekek rendelkezésére.
Mosdo:

A kovetelményeknek megfeleld berendezés, gondozd-szekrény, asztal, WC-k, bilik, apolasi
szerek allnak rendelkezésre.

Terasz:

Alkalmas levegézésre, jatékra, esetenkénti pihenésre.

Udvar:

A jatszéudvar megfeleld a gyermekek mozgasigényének kielégitésére. Alapvetd felszereltségi,
fiives és szilardabb részek is vannak, arnyékos, félarnyékos és napsiitotte teriiletek is fellelhe-
téek udvarunkon. A nagy méretii homokozo és a betonos kerékparos motoros ring teszik az
udvar adta lehet6ségeket valtozatossa.

Kapuk, ajtok, zarak, szegletek, sarkok, lépcsok: Biztonsagosak, megfelelden védettek.
Személyzeti rész:

Oltszo, tusoléval, és mosdéval kerillt kialakitasra az épiilet emeletén a dolgozok szamara.
Melegitd konyha:

Minden igényt kielégit6 felszereltségil.

Személyi feltételek:

A nevelési-gondozasi évben a humanerdforras sziikségletiink optimalis, feladatellatas maxima-
lisan megoldott.

Kisgyermekneveld 3 16 (1 £6 fels6foku, 2 f6 kozépfoku végzettséggel)

Bolcsbdei dajka 1 f6 szakiranya végzettséggel
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A gyermeklétszam varhaté alakulisa:

A bodlcsédébe jelentkezés egész évben folyamatos, a jelentkez6k szdma meghaladja a maximé-
lis férhelyet. A 6 felvétellel kihasznéljuk a maximalis 12 férbhelyet. A felvétel és a bolcsddébe

1épés, beszoktatss, idépontja tervek szerint:

|;zeptember + 3 Uj gyermek

Osszesen 9 gy

oktéber + 3 Gj gyermek

Osszesen 12 gy

- | i

A nevelési,- gondozasi év céljai, feladatai:

Célunk a bélcsédei nevelés- gondozas orszagos alapprogramjénak magas szintii megvalositasa
a helyi sajatossagok figyelembevételével.

A gyermekek védelmérd] és gyamiigyi igazgatésrol sz616 1997, évi XXXI. torvény értelmében
alapfeladatunk a személyes gondoskodds keretein belill, a gyermekjoléti alapellatas
rendszerében biztositani a gyermekek nevelését, gondozasat. Bolcsddénk nevelési, gondozasi
feladata a csalddban nevelkeds kisgyermekek napkozbeni ellatdsa, a testi- &s lelki sziikségleteik
kielégitésével az optimalis szemeélyes fejlodésiik biztositdsa. A csaladdal egylittmikédve
biztositjuk a szocializacié, az érzelmi- &s értelmi fejlesztés/nevelés feltételeit.

Kiemelt feladatok:

Egészségvédelem, az egeszséges életmdd megalapozasa, csaladok tamogatisa, er8sségeikre
¢épitve a sziildi kompetencia fejlesztése, érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése, a
megismerési  folyamatok fejlédésének segitése, biztonsagos, balesetmentes kérnyezet
feltételeinek megteremtése és fenntartdsa, hozzajarulni a gyermekvédelmi jelzérendszer
hatékony miikédéséhez, beszédinditas, szokincsbévités eldsegitése monddkékkal, énekekkel,
mesckkel, bels6 és kiilsé kapesolatok erdsitése.

Kisgyermekneveldk feladatai:

Az 1j gyermekek felvétele és beszoktatdsa folyamatosan torténik. A beszoktatisnal a
fokozatossig elvére toreksziink, és az anyés beszoktatés elvét alkalmazzuk. A beszoktatssi id6
gyermekenként 2 hét. A fejlédési napld, az tizend fiizet folyamatos vezetése kiemelt feladata a
kisgyermeknevelének. Ezen dokumentumok mellett haponta vezetend§ a csoportnapld,

melyben a napi megfigyelések keriilnek rogzitésre.
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Kisgyermeknevel6k csoportban végzett tevékenységének éves

tervezete:

Szeptember

Oktober

Beszélgetés az évszakr6l, ismerkedés az Oszi élettel, oltozkodéssel,
ruhadarabokkal, fokozatos beszoktatas

Csoportszoba dekoralasa évszaknak megfeleléen

Oszi napirend és munkarend elkészitése ¢s kiftiggesztése

Sziiloi értekezlet szervezése

Csoportnaplé folyamatos vezetése

Boélcsddei jelek kivalasztasa

Ultetési rend kialakitasa, kifliggesztés

Felvételi torzslap és statusz elkészitése

Csaladi fiizetek bekérése és folyamatos vezetése

Fejl6dési napl6 folyamatos vezetése

Falinjsag frissitése

o Csoportszobak §szi dekoralasa
o Fokozatos beszoktatas
o Oszi természettel valé ismerkedés.

o Oszi termények megismerése. Gesztenye, did, makk gytjtése és

kiilonvalogatésa.

o Tapasztalatszerzés a tokr6l. Beszélgetés a szinérol, formajarol, izérol.

Tok faragésa, siilt t6k kostoldsa.

¢ Kukoricafosztas napja (oktober 28.). Kukorica morzsolasa a

csoportszobaban.
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e Sziilécsoportos beszélgetés: Akarat, dac, agresszié

November

e Mirton napi liba alkotas

* Késziilddés a Mikulds érkezésére és a kardcsonyi iinnepekre.

o Ismerkedés az allatokkal. Besz€lgetés a bogarakrol, madarakrol,
hazinkban ¢él6 hazi-, é&s vadallatokrol, ismeretterjesztd kényvek
nézegetése.

* Mianyag allatok vélogatésa (hazi-, és vadon élék csoportjaba)

December

e Téli iddjardssal kapcsolatos ismeretek bovitése. Beszélgetés az
Oltozksdésrol, ruhadarabokrél, és a természet valtoz4sarol.

e Késziilddés a Mikulas érkezésére, mondokakkal és dalokkal.

* Mikuldsvéras (december 4.) Mikulas ajandék készitése a gyermekeknek.

* Téli tnnepekre valé készillédés. Adventi ¢s Karacsonyi dalokkal és
mondodkakkal.

e T¢li munkarend és napirend megszervezése, megbeszélése.

e Falitijsdg frissitése.

¢ Té&li dekoraci6 kihelyezése.

 Luca nap (december 13.) Luca biiza iiltetése a csoportszobaban.

e Karacsonyi ajandék készitése a gyermekeknek.

® Kardcsonyi kézmiives csaladi délutan szervezése

* Kardcsonyi iinnepség, ajandékozds a csoportoknak

Januar

* Beszélgetés a téli természetrsl.

* Anyagismeret bévitése. Ismerkedés a héval €s a jéggel. Az udvarrol
jégcsap és hé behozdsa a csoportszobaba.

¢ Udvaron szinkézas és hdgolyo6zas.

* A ho6emberek vilagnapja (januér 18.) Héember ¢pitése az udvaron.

» Karacsonyi és Mikulas dekoracié leszedése.
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Februar

Marcius

o Farsangi eclOkésziiletek megbeszélése, egyeztetése. Az linnepi
dekoracio kihelyezése.

e Az éves szabadsagterv litemezése.

o Szilécsoportos beszélgetés: A szobatisztasdg  kialakulasdnak

folyamata.

Téli idéjaras megfigyelése. Beszélgetés a kodr6l, havazasrol és a hidegrol.
Késziilddés a farsangra. Ismerkedés, beszélgetés a farsangi hagyomanyokrol és
népszokasokrol.

Farsangi alarcok készitése, festése. Az tinnepkorhoz kapcsolédé mondokak és

dalok éneklése.

Farsangi {innepség, mulatsdg a csoportszobdban. Ajandék alarc atadasa a

gyermekeknek.

Tavaszi dekoraci6 elkészitése, csoportok dekoralasa

Tavaszi napirend elkészitése, kifliggesztése

Marcius 15-i Nemzeti Unnepre z4szl6készités

Magvetés napja (marcius 12.) Retek, bab iiltetése a gyermekekkel kozdsen.
Nemzeti szinti zaszl6 készitése a gyermekekkel kézdsen. (marcius 15.)

Viz vilagnapja (mércius 22.) Ismerkedés a vizi élovilaggal ismeretterjesztd

mesekonyveken keresztiil.
Tavaszi dekoracid kihelyezése.

Faliijsag frissitése.

- Tavaszi munkarend és napirend megszervezése, megbeszélése.
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Aprilis

Majus

F6ld napja alkalmabol névény, viragiiltetés, azt kévetéen gondozésa, 6ntdzése.
Husvéti késziilddés. Ismerkedés a hisvéti népszokasokkal és hagyoményokkal.
Husvéti dekoracié kihelyezése.

Hisvétra val6 hangolédss. Az tinnephez kapcsol6dé mondékak, locsoléversek
¢s dalok éneklése.

Husvéti tojas festése, hlisvéti mondokak versek tanul4sa

Husvéti csaladi kézmiives délutan szervezése

Husvéti iinnep, tojaskeresés.

Hudsvéti ajandék készitése és tadasa a gyermekeknek

Beszélgetés az évszakrol. Ismerkedés a tavaszi €lettel, oSltozkodéssel,
ruhadarabokkal, z0ldségekkel, gytimélcsokkel, szinekkel, ismeretterjesztd
mesekonyveken keresztiil.

Fé1d napja (4prilis 21.) Beszélgetés a F5ldrél.

Aprilis 22. Bslesddék napja (munkasziineti nap)

Sziilécsoportos beszélgetés: Az dvodaérettség.

Anyék napi késziildés, ajandékok készitése

Nyilt nap a bélcséde irant érdeklsds sziiléknek. Beiratkozisi szandékok
felmérése.

Késziilédés az anysk napjara. Beszélgetés az édesanyakrol, Anyak napi versek
€s dalok éneklése. Anyak napi ajandék készitése a gyermekekkel kozdsen.
Anyék napja alkalmabél édesanydk kdszontése

Madarak és fék napja (majus 10.). Madaretetd készitése és kihelyezése.
Beszélgetés a fakrol és novényekrél, azok fontossagarél.

M¢éhek napja (majus 20.). Méz késtolasa. Beszélgetés a méhekrol.
Gyermeknapi ajandék készitése és 4tadésa gyermekeknek.

Gyermeknap
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Junius

Julius

Augusztus

Nyari napirend elkészitése, kifliggesztése

Beszélgetés az évszakrol. Ismerkedés a nyari élettel, oltozkodéssel,
ruhadarabokkal, zoldségekkel, gyiimélcsokkel.

Novények locsolasa kozosen. Beszélgetés a viz fontossagarol.

Apak napja (Junius 16.). Ajandék készitése a gyermekekkel kdzosen.

Nyari munkarend és napirend megszervezése, megbeszélése.

Nyari szabadsagok litemezése

Falitjsag frissitése.

Jatékok fertdtlenitése, szobak takaritdsa, fliggonymosas

Ismerkedés a nyari zoldségekkel és gyiimolesokkel. Zoldségek €s gylimolesok
kostolasa, beszélgetés a szinérél, illatarol, iz€rol.

A kozosen iiltetett z6ldségek termésének leszedése.

Beszélgetés a nyari id6jarasrol. Ismerkedés a strandolashoz sziikséges
eszkozokkel, és a naptej fontossagaval.

Vasutas nap (Jalius 13.). Vonat készitése, szivacs nyomdaval.

Beszélgetés a vizzel vald élményekrél. Pancsolas

Ismerkedés az allatokkal. Besz€lgetés a bogarakrol, madarakrdl, hazankban €16
hazi-, és vadallatokrol, ismeretterjesztd konyvek nézegetése.

Mianyag allatok valogatéasa (hazi-, és vadon €16k csoportjaba)

Tarisznya €s ajandék készitése az 6vodaba mend gyermekeknek.

Bucstizas, az 6vodaba mend gyermekek bucsiztatisa, tarisznya atadasa.
Csoportnaplok lezarasa

Késziil6dés az 0j bolcsédei nevelési évre

Sziil6i értekezlet az Ujonnan érkezd gyermekek, és a még bdlcsédébe maradd

gyermekek sziileinek

112



Unnepségek, események

Sziiletésnapok, névnapok: Ha a sziilé szeretné, lehet6ség van gyermeke sziiletésnapjat,
névnapjat megiinnepelni a csoporton beliil. Ezen alkalmakkor a kisgyermeknevelSk
apro ajandékkal koszoéntik az linnepeltet.

A bélesbde 6szi csaladi délutanja: 6szi dekoracioé készitése, programszervezés, jatékok,
lufihajtogatés, arcfestés, torta evés.

Mikulasvaras: Mikulas érkezését varjuk, aki csomagot, ¢dességet hoz a gyermekeknek.
Karédcsonyra hangolédas: mézeskalacs stités, kozos fenydfa allitas, tinnepi hangulat
megteremtése a csoportszobdban, karacsonyi teadélutdn szervezése

Farsang: Lehet6ség van egy adott napon bebltézni a sziilok segitségével elokészitett
farsangi jelmezbe. Zene tanc és mulatsag mellett eszem-iszom is a bal része.

Husvét: a hagyoméanyok 6rzése apolasa céljabol a bolesédében is késziilédiink a husvéti
tinnepekre. A szimbélumok megelevenitése megjelenik a hitsvéti idészak kériil. Husvéti
diszek készitése sziilokkel egyiitt.

Nagymamak délelSttje: kozos jaték a nagymamékkal. Koszontésiik énekkel,
mondokaval.

Anyak napja: Aprébb ajandékok késziilnek az Edesanyéknak, amit egyéni koszéntés
alkalméval adnak 4t a gyermekek.

Gyermeknap: Zene, buborékparti, csillimtetovalas, arcfestés, bébjelenet, eszem-iszom,
szinesiti ezt a napot

Bucsizés: egy csaladi délutdn keretében elk6szoniink jelképesen az 6vodat kezds

gyermekektd], ajandékkal bicstizunk téliik.
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Ertekezletek, megbeszélések

Munkatarsi értekezlet: Kisgyermekneveloi értekezlet sziikség szerint  keriil
osszehivasra. Folyamatos az aktualis informéciok 4tadasa, szakmai kérdések

megbeszélése, dokumentacio vezetésével kapcsolatosan felmertilt kérdések atbeszélése.

Sziilsi értekezlet: Evi 2 alkalommal szeptember 15-ig és februar 15-ig szervezziik.
Téma lehet a hazirend, tdjékoztatds a beszoktatdsrdl, étkeztetésr6l, napirendrél,

csoportrdl szervezési feladatokrol, és barmirdl, ami a sziilokben kérdésként felmertil.

Sziilécsoportos beszélgetés: A nevelési év soran harom alkalommal szervezziik majd
meg. A témakdoroket illetéen elsd alkalommal az 0j sziilok megismerése, bolcsédei
élettel valé ismerkedés, beszoktatas tapasztalatai. A tovabbi két alkalom soran a
témakorsk megbeszélés targyat is képezhetik, akar a sziil6k is tehetnek javaslatot, hogy
milyen témakdorben szeretnének beszélgetést a sziildtarsaikkal. Ez lehet példaul aktualis
nevelési nehézség, szobatisztasigra szoktatds, vagy barmi, ami a sziiloket

foglalkoztatja.

Sziilsi Erdekképviseleti Forum: A bolcsédében Sziilsi Erdekképviseleti Férum
miikodik. Tagjait a nevelési év kezdetén fogjuk valasztani a sziil6i értekezleten. Eves

iilésen keriilnek megbeszélésre az aktualisan felmeriilt jelzések.

Gyakorlatot t61t6 hallgatok fogadasa: Helyet biztosit az intézményiink gyakorlati id6
letoltéséhez, dajka vagy kisgyermeknevel$ képesités megszerzéséhez, amennyiben az

nem igényel tereptanart.

Tervezett felGjitasi, karbantartasi munkak az év soran:

Selejtezés: Az elhasznalodott, balesetveszélyes jaték azonnal megsziintetésre keriil. A
berendezési targyak, eszkozok selejtezésére ebben az évben elére lathatéan nem

sziikséges.

Fejlesztések: A hdszivattyi szabalyos elkeritésének tervezése megkezd6dott. A

meghibasodott konyhaszekrény javitasig eltdvolitasra kertilt.

Feliilvizsgalatok: Jatékeszkozok feliilvizsgalata 2026.09.08, Kockazatértékelés
megujitasa 2026.09.10.
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Egyéb intézményt érinté feladatok:

Munkavédelmi feladatok: a dolgozdk munkavédelmi oktatison vesznek részt a hatdlyos
jogszabalyok szerint. HACCP oktatas 2026.09.03. Kételezd dokumentumai: oktatdsi

napld, baleseti nyilvantartas vezetése,

Tiiz és munkavédelmi oktatas: 2026.09.08. Tizvédelmi feladatok: a tiizolt6 késziilékek
évenkeénti ellenbrzése megtdrténik. Az intézmény rendelkezik tiizriad6 tervvel, és
tizvédelmi szabalyzattal a hatlyos jogszabélyok szerint. Minden &vben a tlizriadé

gyakorlat is megtérténik a bolesédében.

Elelmezéshez kapcsolédé feladatok: A HACCP el8irasainak megfelel6en végezziik a
konyhai feladatokat az étkeztetést és a hozza tartozé adminisztraciét. A rendszer

megfeleléen milkodtetett, dokumentalt és feliilvizsgalt, szabélyait betartva térténik az

€lelmiszerek térolasa és felhasznaldsa. A folyadék pétlas nap folyaman biztositott.

DATUM

TEMAJA

HELYE

FELELOS

2026.09.03

HACCP oktatas

DAKTT Ovodai
Boélcs6déi és Mini
Bolcsodéi
Fidka-Lak
Bolcsode

Gyériné Siile |
Emese

2026.09.08.

Munkavédelmi-, tizvédelmi oktatas

DAKTT Ovodai
Bolcs6déi és Mini
Bolcsddéi
Fidka-Lak
Bolcstde

Gy6riné Siile

Emese

2026.09.25.

Foglalkozas egészségiigyi vizsgalat

DAKTT Ovodai
Boles6déi és Mini
Bolcsddéi
Fiéka-Lak
Bélcséde

Gy6riné Siile

Emese

2026.10

Adatvédelmi képzés az intézmény
dolgozoi szdmara

DAKTT Ovodai
Bolcs6déi és Mini
Bolesddéi
Fidka-Lak
Bolesdde

Gyoriné Siile

Emese

folyamatos

Tiz-, villdm- és érintésvédelem

Miiszaki berendezések (gazkazan,
menekiilési utvonalat jelzé lampak,
porolté stb.) ellendrzése

DAKTT Ovodai
Bolcs6déi és Mini
Bolcsodéi
Fidka-Lak
Bolesdde

Gy®ériné Siile |

Emese
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| folyamatos HACCP kovetelményeinek betartasa, | DAKTT Ovodai Gyo6riné Siile |
betartatasa Bolcstdéi és Mini
.z qxt Emese
Bolcs6déi
Fidka-Lak
Bolcsode
folyamatos Udvari jatékok DAKTT Ovodéi Gy6riné Siile
- rendszeres ellendrzése Bolcs6déi és Mini Emese
-feliilvizsgalat, Bolcsddéi
-kockazatértékelés Fioka-Lak
Bélcsode

A bélcséde kapesolatrendszere:

Kapcsolattartdis Dr Pungor Edit Polgarmester Asszonnyal, ill. Kiibekhaza
Onkorményzataval. Tovébbra is kiemelt célunk a jo egyiittmiikédés apoldsa, hiszen az
Onkorményzat kapcsolata a blcsddével példa értékil. Mindenben szamithatunk az
Onkorméanyzat tdmogatisira. A mindennapokba és a kiemelt eseményekkor,
tinnepekkor is. A Polgarmester Asszony a miikddést minden teriileten segiti, tamogatja
és az ott dolgozokkal eléremutat6 kapcsolatban vagyunk.

A bolesédében torténtekrdl rendszeresen beszamolok az Snkorményzat felé, gyakran
megjelennek a bolcsdde torténései, programjai a helyi internetes feliileteken, igy a
telepiilés lakoi betekintést nyerhetnek a bolcséde életébe.

Kapcsolattartas a sziilokkel: A bolcsddében a sziilokkel val6 kapcesolat, besz€lgetés a
napirend részét képezi, melyre édltaldban délutin a hazaaddskor van tSbb ideje a
sziiléknek. A fogadodrara kérés alapjan keriil sor. A kapcsolattartds masik modja az
iizend filizet, ahol a gyermekek fejlddésérol és a bolesddei életérdl bejegyzések
késziilnek a sziildk felé. A sziilécsoportos beszélgetések is a kapcsolat erdsitésére
szolgalhatnak, melyek a nevelési,- gondozasi év sorin harom alkalommal keriilnek

megszervezeésre.
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Kiils6 kapcsolattartis, kapcsolat m4s intézményekkel:

o Csaladsegitd és Gyermekjoléti Szolgilat munkatarsai: A jelzérendszer tagjaiként
meghivast kap intézményiink is a Jjelzérendszeri megbeszélésekre, szoros a
kapcsolatunk a csaladsegits kollégéaval.

* Helyi véd6né: szoros kapcsolatban allunk, kolesonés tajékoztatés torténik a bélcsédébe
jaré gyermekek fejlodésével kapcsolatban.

* DAKTT fdigazgato asszony €s a bolcsddevezetdk: Folyamatos a kapcsolattartss,

megbesz€lés, tapasztalatcsere a mitksdéssel kapcsolatos j6 gyakorlatok megosztisa.

Kiibekhéza, 2026. szeptember 1.
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DAKTT Ovodéi, Bslesbdéi és Mini Bolesddéi Csibe-Lak Mini Bblcsde
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